CAMARA MUNICIPAL DE PEDRO
TEIXEIRA

Rua Jacinto Eugénio, 35, Bairro Centro - CEP 36.148-000.
TELEFAX: (32) 3282 — 1178 - CNPJ: 20.434.114/0001-57
e-mail: secretaria@pedroteixeira.cam.mg.gov.br

e PROJETO DE RESOLUGAO N.° 10/2024

“ESTABELECE  PROCEDIMENTOS
PARA APLICACAO DO §2° DO ART.
95 DA LEI FEDERAL N° 14.133/2021
QUE TRATA DO CONTRATO VERBAL
E DO PRONTO PAGAMENTO DE
PEQUENAS COMPRAS E SERVICOS
NO AMBITO DA  CAMARA
MUNICIPAL DE PEDRO TEIXEIRA-
MG.”

A Mesa Diretora no uso das suas atribuigdes legais, propdem e a Camara aprova o
seguinte projeto de resolugao:

CAPITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. Este Ato Regulamentar dispbe sobre a forma de pagamento de despesas pelo
regime de adiantamento para aplicacdo do §2° do art. 95 da Lei Federal n°
14.133/2021 no ambito da Camara Municipal de Pedro Teixeira-MG.

CAPITULOII
Das Definicoes

Art. 2°. Adiantamento € o numerario entregue a servidor ou agente politico para fim de
realizar despesas que, por sua natureza ou urgéncia, nao possam subordinar-se ao
processo normal de aplicagao.

Art. 3°. Os pagamentos a serem efetuados atraveés do regime de adiantamento ora
instituido restringir-se-ao aos casos previstos nesta lei e sempre em carater de
excecao.

Art. 4°. Nenhuma despesa realizada pelo regime de adiantamento podera ultrapassar
o valor correspondente ao do limite previsto no §2° do art. 95 da Lei Federal n°
14.133/2021.

CAPITULO Il
Da Concessiao

Art. 5° O Presidente da Camara Municipal designara um servidor que se encarregara
da execucdo das despesas, do controle e da prestacdo de contas oriundas de
adiantamento.

§1° A Camara Municipal abrira conta bancaria em nome do servidor designado, onde
serao depositados os recursos do regime de adiantamento.

§2° A conta bancaria sera movimentada exclusivamente pelo servidor designado.
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Art. 6°. O requerimento para concessdo do suprimento de fundos constard de
processo administrativo especifico, que sera elaborado pelo servidor designado
conforme o art. 3° desta resolugao, que indicara, de modo claro e preciso, a finalidade
dos recursos solicitados em cada dotagao orgamentaria, e devera conter:

| - nome completo, nimero do CPF, cargo ou fungao do suprido;

Il - destinag@o ou objeto da despesa a realizar;

Il - valor do suprimento de fundos em moeda corrente, em algarismo e por extenso;
IV - classificagdo funcional e a natureza de despesa;

V - data da requisi¢ao.

Art. 7°. Além de outros casos vedados na legislagdo, ndo sera concedido
adiantamento na forma de suprimento de fundos nos seguintes:

| - a responsavel por dois suprimentos, sem que tenham sido finalizados e prestado
contas;

Il - a responsavel por suprimentos de fundos que, esgotado o prazo de comprovagao,
nao tenha prestado contas de sua aplicagao;

lll - a pessoa sem vinculo empregaticio com o servigo publico da Camara Municipal;

IV - a agente publico que esteja respondendo a inquérito ou processo administrativo
ou tenha sido declarado em alcance;

V - ao servidor em licenga, ou afastado;

VI — ao servidor responsavel pelo departamento financeiro;

VIl — ao agente publico que exerca as fun¢des de ordenador de despesas;

CAPITULO IV
Da Aplicacao

Art. 8° Poderao realizar-se sob o regime de adiantamento os pagamentos das
seguintes espécies de despesa:

| — com material de consumo;

Il - com servigos de terceiros;

lll — passagens e despesas com locomogao;

IV — com didrias e ajuda de custo;

V — judicial;

VI — com representagao eventual;

VIl — com premiagéo;

VIIl - que tenha de ser efetuada em lugar distante da sede da Administragao
Municipal;

IX — de pequeno vulto.

Art. 9° Considera-se despesa de pequeno vulto pagamento que se realizar com:

| — selos postais, telegramas, radiogramas, material e servigos de limpeza e higiene,
lavagem de roupa, café e lanche, pequenos carretos, transportes urbanos, pequenos
consertos, telefone, agua, luz, gas e aquisicdo avulsa de livros, jornais e outras
publicagdes;

Il - artigos farmacéuticos, odontoldgicos ou de laboratorio, em quantidade restrita,
para uso ou consumo proximo ou imediato;
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Il = outra qualquer, de pequeno vulto e de necessidade imediata, desde que
devidamente justificada;

Art. 10. Os adiantamentos concedidos somente poderdo ser aplicados durante o
periodo de trinta dias a contar da data da entrega do numerario ao responsavel.

Art. 11. A aplicagédo dos recursos na forma prevista nesta Resolugao, nao podera fugir
as normas, condigdes e finalidades e obedecera aos seguintes principios:

I - Nenhum pagamento podera ser efetuado fora do periodo de aplicagao;

Il - O adiantamento ndo podera ser aplicado em despesa diferente daquela para a qual
foi autorizado;

Ill - Movimentagdo obrigatoria por meio de cheques nominativos, ou, de forma
justificada, por transferéncia bancaria, com disponibilizacao dos comprovantes de
envio;

IV - A cada pagamento efetuado o responsavel exigira o correspondente comprovante.

Art. 12. As notas fiscais ou comprovantes equivalentes serdao sempre emitidas em
nome da Camara Municipal de Pedro Teixeira-MG, quando for o caso, sendo os
respectivos recibos de pagamento passados no proprio documento, com declaragao
expressa de recebimento do credor @}f

§1° - Os comprovantes de despesa nao poderao conter rasuras, emendas, borrdes, e
valor ilegivel,

ndo sendo admitidas, em hipotese alguma, segundas vias, ou outras vias, copias
xerox, fotocopias ou qualquer outra espécie de reprodugao.

2° - Em todos os comprovantes de despesa constara o atestado de recebimento do
material ou da prestagdo do servigo, por 02 (dois) servidores devidamente
identificados que ndo os gestores responsaveis pela aplicagao do recurso.

Art. 13. No més de dezembro n&o podera ser concedido pedido de adiantamento.
Paragrafo Unico: Nao se concedera suprimento de fundos com prazo de aplicagao
superior a sessenta dias, nem para aplicagao no exercicio financeiro subsequente.

CAPITULO V
Da Tramitacao dos Processos

Art. 14. Os processos de adiantamento terdo sempre andamento preferencial e
urgente.

Art. 15. A despesa autorizada sera empenhada e paga com cheque nominal ou
transferéncia bancaria em favor do responsavel e depositado na conta corrente
indicada na solicitagao do adiantamento.

Art. 16. Cabera ao setor de controle interno verificar, antes de registrar o empenho, se
foram cumpridas as disposi¢des desta Resolugao e, ainda, de legislagtes pertinentes.

Art. 17. O prazo para recolhimento do saldo nao utilizado sera de 05 (cinco) dias Uteis,
a contar do término final do periodo de aplicagao.
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Paragrafo unico - O saldo ndo utilizado de adiantamento sera depositado em conta
especifica, mediante guia de deposito onde constarao o nome do responsavel e a
identificacdo do adiantamento cujo saldo esta sendo restituido.

Art. 18. O Setor de Contabilidade a vista da guia de recolhimento emitira a nota de
anulagao correspondente, juntando uma via ao processo, e registrara a anulagao.

CAPITULO VI
Da Prestacdo de Contas

Art. 19. No prazo de 10 (dez) dias, a contar do termo final do periodo de aplicagao, o
servidor responsavel prestara contas da aplicagao do adiantamento recebido.

Paragrafo unico - A cada adiantamento correspondera uma prestagao de contas.

Art. 20. No primeiro dia util imediato ao vencimento do prazo para a prestagao de "
contas, se estas nao tiverem sido apresentadas o setor de controle interno, oficiara//}
diretamente ao responsavel, concedendo-lhe o prazo final e improrrogavel de 3(irés)
dias Uteis para fazé-lo.

Art. 21. A prestacdo de contas far-se-a mediante entrada no setor de Controle Interno
dos seguintes documentos devidamente protocolados:

| — oficio de encaminhamento, contendo o valor efetuado, o prazo previsto, niUmero do
empenho e dados da conta bancaria;

Il — mapa discriminativo das despesas, contendo data de efetuagdo da despesa,
discriminagao, o beneficiario e a espécie do valor;

Ill — cépia da guia de recolhimento do saldo ndo aplicado se houver;

IV — copia da Nota de Empenho e da Nota de Anulagédo se houver saldo recolhido;
V — documentos das despesas realizadas, dispostas em ordem cronoldgica;
VI — os documentos mencionados no Inciso V, se forem de medidas reduzidas, serdo
colados em folhas brancas tamanho oficio; e, cada folha, poderao ser colados quantos
documentos forem possiveis sem que figuem sobrepostos uns aos outros;
VIl — copia do extrato zerado da conta corrente se houver.

§1° - Nao serdo aceitos documentos rasurados, ilegiveis, com data anterior ou
posterior ao periodo de aplicagdo do adiantamento ou que se refiram a despesa nao
classificaveis na espécie de adiantamento concedido.
§2° - Somente serdo aceitos documentos originais, ndao se admitindo outras vias,
copias xerox ou outra espécie de reproducao.

Art.22. Cabera ao setor de Controle Interno a tomada de contas dos responsaveis
pelos adiantamentos.

§1° - Recebidas as prestacoes de contas, o setor de Controle Interno verificara se as
disposicbes deste Ato foram inteiramente cumpridas, fazendo as exigéncias
necessarias e fixando prazos razoaveis para que os responsaveis possam cumpri-las.

§2° - Se as contas forem consideradas em ordem, o Setor de Controle Interno
certificara o fato no processo de prestagédo de contas.
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Art. 23. Apés a manifestagao do setor de controle interno, o processo de prestagao de

contas sera encaminhado ao Presidente da Camara Municipal para aprovagao ou nao
das contas para as seguintes providéncias:

| - no caso de as contas terem sido aprovadas:

a) baixar a responsabilidade inscrita na conta Responsavel por Adiantamento, do Ativo
Financeiro;

b) convidar o responséavel para tomar ciéncia, no proprio processo;

c) arquivar o processo de prestagao de contas apenso ao processo que autorizou o
adiantamento, em local seguro, onde ficara a disposi¢cao do Tribunal de Contas do
Estado;

Il — na hipétese de aprovagao das contas condicionadas a determinadas exigéncias:
a) providenciar o cumprimento das exigéncias determinadas;
b) adotar as medidas indicadas no inciso anterior;

Il - ndo tendo sido aprovadas as contas, seguir orientagdo determinada pela
autoridade responsavel em seu despacho final.

Art. 24 . Nao sendo cumprido o prazo e a obrigagdo da prestagdao de contas, apds
exauridos todos os prazos previstos nesta Resolugdo, o setor de controle interno
devera encaminhar o processo para a Procuradoria para que, devidamente informada,
possa abrir processo de sindicancia nos termos da legislacao vigente.

CAPITULO VI
Das Disposigdes Finais

Art. 25. Para os efeitos de aplicagao desta Resolugdo, deverao ser observadas as
Resolugdes que tratam da aplicagado da Lei Federal n® 14.133/2021 a fim de garantir a
efetiva execugéo dos processos licitatérios da Camara Municipal.

Art. 26 Os casos omissos serdo dirimidos pela Mesa Diretora da Camara Municipal de
Pedro Teixeira-MG, que podera expedir normas complementares para a execugao
desta norma, bem como disponibilizar em meio eletrénico informacdes adicionais.

Art. 20. Esta resolugao entra em vigor na data de sua publicagao.

Sala das oes, 02 de julho de 2024

SON DE PAULA NEVES
ESIDENTE DA CAMARA

FELIPM SILVA DE OLIVEIRA

VICE-PRESIDENTE

CHARLES RAUL CARDOSO
SECRETARIO

SO°
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JUSTIFICATIVA:

Tem o presente projeto de resolugdo o objetivo de regulamentar o regime de
adiantamento para despesas de pequeno valor no ambito da Camara Municipal de
Pedro Teixeira, regulado pelo §2° do art. 95 da Lei Federal n° 14.133/2021.

Referido projeto de lei & de vital importancia para a administragdo desta
Camara Municipal, vez que dara maior agilidade aos servigos e as necessidades
urgentes da Casa.

Ressaltamos que, nem toda despesa podera ser custeada na forma do regime
de adiantamento, e para a analise de eventual concessao sera considerada a natureza
da despesa e valores maximos.

Frise-se que hoje para efetuarmos o pagamento de um simples reparo, como
um servigco de chaveiro, precisamos desenvolver um processo mais burocratico, que
atrasa o trabalho da Camara Municipal e o processo de adiantamento possibilitaria
mais eficiéncia ao servigo publico.

Isto posto, como a matéria é regularmente prevista na legislagdo federal e
como o Tribunal de Contas tem sugerido a regulamentagdo nos Municipios, contamos
com o voto dos colegas vereadores para a aprovagdao do presente Projeto de
Resolugao.

ANDERSON DE PAULA NEVES
PRESIDENTE DA CAMARA

FELIPEA NIO DA SILVA DE OLIVEIRA

VICE-PRESIDENTE

Unhs fondt Gancloro—

CHARLES RAUL CARDOSO
SECRETARIO



CAMARA MUNICIPAL DE PEDRO TEIXEIRA
Rua Jacinto Eugénio, 35, Bairro Centro - CEP 36.148-000.
TELEFAX: (32) 3282 - 1178
CNPJ: 20.434.114/0001-57 - e-mail: licitacao@pedroteixeira.cam.mg.qgov.br

PARECER N° 16/2024 T a;)\\‘\“g
by
OBJETO: Projeto de Resolugdo n° 10/2024 s

1 - RELATORIO:

De autoria da Mesa Diretora, submete-se a apreciagao no Plenario da Camara
Municipal de Pedro Teixeira, o Projeto de Resolugao n° 10/2024, que “Estabelece
procedimentos para aplicacao do §2° do art. 95 da Lei Federal n® 14.133/2021 que trata
do contrato verbal e do pronto pagamento de pequenas compras e servi¢os no ambito
da Camara Municipal de Pedro Teixeira/MG .”

Em sua peca de Justificativa a Mesa Diretora ora esclarecem que, o presente
projeto de lei tem como objetivo de regulamentar o regime de adiantamento para@
despesas de pequeno valor no ambito da Camara Municipal de Pedro Teixeira, //LC
regulado pelo §2° do art. 95 da Lei Federal n° 14.133/2021. %

Ressaltou que o referido projeto de resolugdo € de vital importancia para a
administragdo desta Camara Municipal, vez que dara maior agilidade aos servigos e
as necessidades urgentes da Casa.

Explicou que, nem toda despesa podera ser custeada na forma do regime de
adiantamento, e para a analise de eventual concesséo sera considerada a natureza da
despesa e valores maximos. Q)

E frisou, que hoje para efetuarmos o pagamento de um simples reparo, como
um servigo de chaveiro, é preciso desenvolver um processo mais burocratico, que
atrasa o trabalho da Camara Municipal e o processo de adiantamento possibilitaria

mais eficiéncia ao servigo publico.

2 - CONCLUSAO:

Apos analisar o Projeto de Resolugao e sua justificativa, concluimos que:

Quanto ao exercicio da iniciativa, a proposi¢cao encontra-se corretamente
proposta, conforme disposto no art. 35 c/c inciso IV do art. 122 c/c art. 131 do
Regimento Interno desta Casa Legislativa.

No que tange ao conteido do Projeto em analise nao se vislumbra oposigéo
legal, visto que a medida se encontra dentro da discricionariedade (conveniéncia e
oportunidade) da Administragao.
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Diante do exposto, ndo se vislumbra obice ao pretendido, visto que o presente
Projeto de Resolugao atende aos pressupostos legais e Constitucionais, sob o aspecto
juridico, encontra-se apto a ser aprovado.

A Comissao de Legislagdo e Justi¢a, obedecendo ao disposto no inciso | do art.
57 c/c art. 70 do Regimento Interno, apés analise do Projeto de Resolugdo n® 10/2024,
conclui pela sua constitucionalidade, juridicidade, regimentalidade e adequagao a
técnica-legislativa, razdo pela qual opinamos pela Aprovagao do Projeto de Resolugao
n° 10/2024.

Sala das Comissdes, 06 de agosto de 2024. &f?gg\l P\BO

COMISSAO DE LEGISLAGAO E JUSTICA

ll
FILIPE ANTONIO b@ DE OLIVEIRA-PSD

Presidente comissao de legislagao e justica

ADRI CRIS il' IANE SOBRINHO-PSD

Relatora comissdo de legislagdo e justica

e

AMARILDO JOSE DE OLIVEIRA - PP
Membro comisséo de legislagao e justica



