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CAMARA MUNICIPAL DE PEDRO TEIXEIRA

Rua Jacinto Eugénio, 35, Bairro Centro — CEP 36.148-000
Telefone: (32) 2028-5181 — CNPJ: 20.434.114/0001-57
e-mail: secretaria@pedroteixeira.cam.mg.gov.br

ANEXO 1
TERMO DE REFERENCIA

DISPENSA DE LICITACAO N°. 005/2026
PROCESSO LICITATORIO N°. 005/2026

1.ESPECIFICACOES DO OBJETO
1.1. Descrigao detalhada dos bens

O presente procedimento visa a CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA
PRESTACAO DE SERVICOS EM MEDICINA E SEGURANCA DO TRABALHO E SAUDE
OCUPACIONAL PARA ACOMPANHAMENTO E ELABORACAO DE TODOS OS
DOCUMENTOS, EXAMES E ACOES EXIGIDOS PELA REGULAMENTACAO VIGENTE,
ESPECIALMENTE JUNTO AO SISTEMA ESOCIAL, para atender as necessidades da camara
municipal de Pedro Teixeira/MG.

1.2. DESCRICAO DOS SERVICOS

A empresa contratada deverd prestar os seguintes servigos:
1.2.1. Elaboracao e Atualizacao de Documentos Obrigatérios:
e Programa de Controle Médico de Saude Ocupacional (PCMSO);
e Programa de Prevencao de Riscos Ambientais (PPRA) ou sua substituicio conforme a NR-1 (PGR
— Programa de Gerenciamento de Riscos);
e LAUDO TECNICO DE INSALUBRIDADE E PERICULOSIDADE - LTIP
e Laudo Técnico das Condi¢cdes do Ambiente de Trabalho (LTCAT);
e Atestado de Satdde Ocupacional (ASO) — exames admissionais, periddico, de retorno ao trabalho,
mudanca de funcao e demissional;
e LAUDO ERGONOMICO, conforme NR 17;
¢ Relatério Anual do PCMSO, conforme NR-7;
e Emissio de CAT (COMUNICADO DE ACIDENTE DE TRABALHO), caso seja necessario;
e Emissio de PPP (PERFIL PROFISSIOGRAFICO PROFISSIONAL), caso seja necessario;
1.2.2. Exames Ocupacionais:
¢ Exames médicos admissionais e demissionais;

e Exames periddicos;
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e Exames de retorno ao trabalho e mudanca de funcio;
e Exames laboratoriais e complementares, conforme exigéncia do PCMSO
1.2.3. Consultoria Técnica e Assessoria em Saude e Seguranca do Trabalho:
e Assessoria na adequagao da Camara Municipal as normas de seguranga e medicina do trabalho;

e Orientacdo sobre o cumprimento das Normas Regulamentadoras do Ministério do Trabalho.

1.3. Natureza dos bens

Os servicos objeto desta contratagao sao caracterizados como servigos comuns.

2. OBJETO

2.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICOS EM MEDICINA E SEGURANCA DO
TRABALHO E SAUDE OCUPACIONAL PARA ACOMPANHAMENTO E ELABORACAO
DE TODOS OS DOCUMENTOS, EXAMES E ACOES EXIGIDOS PELA
REGULAMENTACAO VIGENTE, ESPECIALMENTE JUNTO AO SISTEMA ESOCIAL,
PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA CAMARA MUNICIPAL DE PEDRO

TEIXEIRA/MG, conforme especificagdes e condicoes estabelecidas neste documento.

3. JUSTIFICATIVA (ART. 6°, INCISO XXIII, ALINEA "B", DA LEI N° 14.133, DE 2021)

3.1. A presente contratacio justifica-se pela necessidade de assegurar o cumprimento das normas legais e
regulamentares relacionadas a satde e seguranca do trabalho no ambito da Camara Municipal de Pedro
Teixeira, garantindo condi¢ées adequadas de trabalho aos servidores publicos e prevenindo riscos
ocupacionais.

3.2. A legislagao trabalhista e previdenciaria vigente impoe aos 6rgaos publicos o dever de observar as
Normas Regulamentadoras (NRs) expedidas pelo Ministério do Trabalho e Emprego, bem como de
manter atualizados os programas e laudos técnicos obrigatérios, tais como o Programa de Gerenciamento
de Riscos (PGR), o Programa de Controle Médico de Satde Ocupacional (PCMSO) e o Laudo Técnico
das Condi¢oes Ambientais de Trabalho (LTCAT), dentre outros instrumentos indispensaveis a adequada
gestao da saide ocupacional.

3.3. Ademais, com a implementagao do eSocial, tornou-se obrigatéria a prestacio de informagdes
detalhadas relativas a saude e seguranca do trabalho dos servidores, exigindo conhecimento técnico
especializado para correta alimenta¢ao do sistema, sob pena de aplicacio de san¢des administrativas,

multas e responsabilizacao dos gestores publicos.
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3.4. Ressalta-se que a Camara Municipal nao dispde, em seu quadro funcional, de profissionais habilitados
para a execugao dessas atividades técnicas especializadas, o que torna imprescindivel a contratacio de
empresa especializada, devidamente qualificada, para assegurar a correta elaboracio dos documentos, a
realizacao dos exames ocupacionais e o acompanhamento continuo das obrigacoes legais.

3.5. A contratagao pretendida estd alinhada aos principios da legalidade, eficiéncia, prevencgio e
economicidade, uma vez que a adequada gestio dos riscos ocupacionais contribui para a redu¢do de
afastamentos por doengas ocupacionais, minimizagao de passivos trabalhistas e previdenciarios e
promogao de um ambiente de trabalho mais seguro e produtivo.

3.6. Por fim, destaca-se que a presente contratagao atende ao interesse publico, na medida em que visa
garantir a regularidade institucional da Camara Municipal perante os 6rgaos de controle e fiscaliza¢ao, além
de resguardar a saude e integridade fisica de seus servidores, em consonancia com as diretrizes

estabelecidas na Lei n® 14.133/2021.

4. DA FUNDAMENTACAO E DA DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO(ART. 6°, INCISO XXIII, ALINEA "B", DA LEI N° 14.133, DE 2021)
4.1- A Fundamentagao da Contratagao e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Tépico

especifico do documento de formaliza¢ao de demanda.

5. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E DA ESPECIFICACAO DO PRODUTO (ART. 6°, INCISO XXIII, ALINEA
"C", E ART.40, §1°, INCISO I, DA LEI N° 14.133, DE 2021)

5.2. A presente licitagdo tem por objeto a contratagao de empresa que presta servicos de medicina e
seguranca do trabalho e saude ocupacional com objetivo de acompanhamento e elabora¢iao de todos os
documentos, exames e agdes exigidos pela regulamentacao vigente, especialmente junto ao sistema esocial,
conforme condic¢Oes e especificagdes contidas neste termo de referéncia.

5.3. As especificagoes técnicas contidas no presente documento, inclusive quanto ao detalhamento,
requisitos, caracteristicas, e quantitativos do objeto da contratacao, foram definidos por este(s) setor(es)
demandante(s), com base em parametros técnicos objetivos, para a melhor consecu¢do do interesse

publico, do qual esta identificado no final e aprova o presente instrumento e seus anexos.

6. CONDICOES DE FORNECIMENTO/ EXECUCAO
6.1. O prazo de execucao dos servicos comecara a fluir a partir do (primeiro) dia util seguinte ao do

recebimento da Ordem de Servico, a ser emitido pela Camara Municipal de Pedro Teixeira/MG.
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7. FUNDAMENTO LEGAL

7.1. A presente contratacio sera realizada com fundamento na Lei n® 14.133/2021, especialmente em seus

artigos:

e art. 75, inciso II — Dispensa de licitagao para contratagdes de pequeno valor, quando o montante
nao ultrapassar os limites legais, observando o Decreto 12.807/2025 sendo o ato normativo que
atualiza os valores monetarios previstos na Lei n° 14.133/2021 para o ano de 2026;

e art. 23 — Pesquisa de pregos para estimativa do valor da contratacao;

e art. 72 — Instrugdo do processo de contratacdo direta.

Sendo sempre observados os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia,

economicidade e interesse publico.

7.2. Considerando que a presente contratacao se enquadra na hipdtese prevista no art. 75, inciso 11, da Lei
n° 14.133/2021, por se tratar de despesa de pequeno valor dentro do limite legal para dispensa de licitagao,
e observando-se a regulamentagao aplicavel, especialmente a Instru¢ao Normativa SEGES/ME n° 67, de

8 de julho de 2021, a Administra¢ao podera proceder a contratacao direta.

Dessa forma, em razio do reduzido valor da contratagdo e em observancia aos principios da
economicidade, eficiéncia e celeridade processual, a contratagao sera realizada por meio de dispensa de
licitagao, assegurada a observancia das formalidades legais, pesquisa de pregos e demais exigéncias previstas

na Lei n° 14.133/2021.

7.3. Considerando que a Lei n® 14.133/2021 faculta a elaboragao do Estudo Técnico Preliminar nos casos
de dispensa de licitacio, especialmente quando se tratar de objeto de baixa complexidade e reduzido valor,
e tendo em vista que a presente contratacio nao demanda analise técnica aprofundada ou requisitos
complementares especificos, optou-se, pela dispensa da elaboracao do Estudo Técnico Preliminar neste

Caso.

7.4. A presente contratacio também observa o principio do planejamento previsto no art. 5% da Lei n°
14.133/2021, bem como as disposi¢oes relativas a instru¢do processual das contratages diretas,
garantindo que o processo administrativo esteja devidamente fundamentado quanto a necessidade da

contrata¢ao, defini¢ao do objeto, estimativa de precos e justificativa da escolha do fornecedor.
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Ressalta-se que tal decisio observa os principios da eficiéncia, da razoabilidade e da proporcionalidade,
nao havendo prejuizo a adequada caracterizacao da necessidade administrativa nem a defini¢ao precisa do

objeto a ser contratado.

8.1- CONDICOES DE EXECUCAO

8.1 O servigo sera executado de forma continua, mediante acompanhamento permanente das obrigacoes
legais relacionadas a medicina e seguranca do trabalho e saude ocupacional, especialmente no que se refere
ao cumprimento das exigéncias junto ao eSocial, durante toda a vigéncia contratual.

8.1.1 A contratada devera realizar a elaboracao, atualizagdo e gestao continua de todos os documentos
obrigatorios, programas e laudos técnicos exigidos pela legislacao vigente, incluindo, mas nao se limitando
a: Programa de Gerenciamento de Riscos (PGR), Programa de Controle Médico de Saide Ocupacional
(PCMSO), Laudo Técnico das Condi¢oes Ambientais do Trabalho (LTCAT), bem como outros
documentos que venham a ser exigidos pelos 6rgaos fiscalizadores.

8.1.2 Cabera a contratada o acompanhamento sistematico das informagoes a serem prestadas ao eSocial,
garantindo o correto envio, atualizagao e conformidade dos eventos de saude e seguranca do trabalho
(SST), observando os prazos legais e evitando inconsisténcias ou penalidades a contratante.

8.1.3 A contratada devera realizar, sempre que necessario, avaliagdes técnicas, orientagcbes e suporte
especializado, incluindo a indicagdo e acompanhamento da realizacio de exames ocupacionais
(admissionais, periddicos, demissionais e outros), bem como a orientacio quanto ao cumprimento das
Normas Regulamentadoras (NRs) aplicaveis.

8.1.4 Os servicos deverdo ser prestados de forma remota e/ou presencial, conforme a necessidade da
contratante, incluindo visitas técnicas quando indispensaveis a correta elaboragao dos laudos e programas
de seguranga e saude ocupacional.

8.1.5 A contratada devera disponibilizar canal de atendimento direto e continuo, por meio eletronico (e-
mail, sistema ou outro meio digital), garantindo suporte técnico agil para esclarecimento de duvidas, envio
de documentos e orientagcdes a contratante.

8.1.6 A contratada devera garantir a continuidade e regularidade dos servigos durante toda a execugao
contratual, adotando todas as medidas necessarias para evitar interrupcdes, falhas ou atrasos no
cumprimento das obriga¢des legais.

8.1.7 Os servicos deverao ser executados por profissionais legalmente habilitados e devidamente
registrados nos respectivos conselhos de classe, com utilizacio de ferramentas técnicas adequadas,

assegurando confiabilidade, precisio e conformidade com a legislagao vigente.
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8.1.8 O pagamento pelos servigos sera realizado de forma mensal, mediante comprova¢ao da efetiva
prestagdao dos servigos e apresentacao de relatorio das atividades desenvolvidas no periodo, devidamente

atestado pelo setor competente da contratante

9 — OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1 Executar os servigos de forma continua, eficiente e em estrita conformidade com a legislagao vigente
aplicavel a medicina e seguranga do trabalho, bem como as exigéncias relacionadas ao eSocial, durante
toda a vigéncia contratual.

9.2 Elaborar, implementar, atualizar e acompanhar todos os programas, laudos e documentos obrigatorios,
incluindo, mas nao se limitando a: Programa de Gerenciamento de Riscos (PGR), Programa de Controle
Médico de Saude Ocupacional (PCMSO), Laudo Técnico das Condi¢oes Ambientais do Trabalho
(LTCAT), bem como quaisquer outros que venham a ser exigidos pela legislacio ou pelos 6rgios
fiscalizadores.

9.3 Realizar o envio, acompanhamento e manuten¢ao dos eventos de Saude e Seguranga do Trabalho
(SST) junto ao eSocial, garantindo a veracidade, integridade e tempestividade das informagdes prestadas,
responsabilizando-se por eventuais inconsisténcias decorrentes de sua atuagao.

9.4 Prestar assessoria técnica continua a contratante, orientando quanto ao cumprimento das Normas
Regulamentadoras (NRs), legislacdo trabalhista e previdenciaria, bem como sobre medidas preventivas
relacionadas a saude e seguranga dos servidores.

9.5 Indicar e acompanhar a realizagao dos exames ocupacionais obrigatorios (admissionais, periddicos, de
retorno ao trabalho, de mudanca de fungao e demissionais), emitindo os respectivos Atestados de Saude
Ocupacional (ASO), quando aplicavel.

9.6 Realizar, sempre que necessario, visitas técnicas presenciais as dependéncias da contratante, para
avaliacio das condi¢oes ambientais de trabalho, levantamento de tiscos e atualizacio dos documentos
técnicos.

9.7 Disponibilizar profissionais qualificados e legalmente habilitados, devidamente registrados nos
conselhos de classe competentes (CREA, CAU, CRM ou outros aplicaveis), responsabilizando-se
tecnicamente pelos servigos prestados.

9.8 Manter canal de comunicagao eficiente e permanente com a contratante, garantindo suporte técnico
agil para esclarecimento de duvidas, orienta¢Ges e envio de documentos.

9.9 Entregar relatorios periddicos das atividades desenvolvidas, sempre que solicitado ou conforme
previsto contratualmente, contendo informagGes sobre os servigos realizados, pendéncias identificadas e

recomendacdes técnicas.
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9.10 Garantir a confidencialidade e o sigilo das informagoes, dados pessoais e documentos da contratante
e de seus servidores, observando a legislacio aplicavel, especialmente a Lei Geral de Protecao de Dados
Pessoais (Lei n® 13.709/2018).

9.11 Responsabilizar-se por quaisquer danos causados a Administra¢ao ou a terceiros, decorrentes de culpa
ou dolo na execugao dos servigos, sem prejuizo das san¢oes legais cabiveis.

9.12 Manter, durante toda a execugao do contrato, todas as condi¢oes de habilitagao e qualificagdo exigidas
na contratacio, em conformidade com a Lei n® 14.133/2021.

9.13 Cumprir rigorosamente os prazos legais e contratuais, especialmente aqueles relacionados ao envio
de informagdes ao eSocial, evitando a aplicagao de penalidades a contratante.

9.14 Nao transferir a terceiros, no todo ou em parte, a execucao do objeto contratado, sem prévia e

expressa autorizagdao da contratante.

10 - OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

10.1 Proporcionar todas as condigbes necessarias para a adequada execucao dos servigos contratados,
fornecendo a contratada as informagoes, documentos e acesso aos dados indispensaveis a0 cumprimento
das obriga¢des previstas neste Termo de Referéncia.

10.2 Indicar servidor responsavel para atuar como fiscal e gestor do contrato, competindo-lhe
acompanbhar, supervisionar e atestar a execucao dos servicos prestados.

10.3 Disponibilizar a contratada, sempre que solicitado, informagdes atualizadas sobre os servidores, tais
como admissdes, demissdes, afastamentos, funcbes exercidas e demais dados necessarios a correta
elaboragao e atualizagao dos programas e documentos de saude e seguranca do trabalho.

10.4 Assegurar o acesso da contratada as dependéncias da Camara Municipal, quando necessario, para
realizacao de visitas técnicas, avaliagbes ambientais e demais atividades presenciais, previamente
agendadas.

10.5 Cumprir e fazer cumprir as orientagoes técnicas fornecidas pela contratada, especialmente aquelas
relacionadas ao atendimento das Normas Regulamentadoras (NRs) e das exigéncias do eSocial, adotando
as providéncias administrativas cabiveis.

10.6 Responsabilizar-se pelo encaminhamento dos servidores para realizacio dos exames ocupacionais
indicados pela contratada, bem como pelo cumprimento das recomendagbes médicas e técnicas
apresentadas.

10.7 Efetuar o pagamento a contratada na forma e prazos estabelecidos no contrato, apés o devido atesto
da execugao dos servicos pelo setor competente.

10.8 Comunicar formalmente a contratada quaisquer irregularidades verificadas na execugdo dos servigos,

para que sejam adotadas as medidas corretivas necessarias.
Pagina 7 de 13


mailto:secretaria@pedroteixeira.cam.mg.gov.br

LATIY,
oo e,
A

CAMARA MUNICIPAL DE PEDRO TEIXEIRA

Rua Jacinto Eugénio, 35, Bairro Centro — CEP 36.148-000
Telefone: (32) 2028-5181 — CNPJ: 20.434.114/0001-57
e-mail: secretaria@pedroteixeira.cam.mg.gov.br

10.9 Zelar pela guarda e sigilo das informagoes e documentos fornecidos pela contratada, quando aplicavel,
observando as normas de prote¢ao de dados e confidencialidade.
10.10 Cumprir as demais obrigacoes previstas na Lei n® 14.133/2021 e demais normas apliciveis a

contratacao publica.

11. PRAZO DE EXECUCAO E VIGENCIA
11.1. O prazo de vigéncia da contratacio sera de 12 (doze) meses, nos termos do art. 105 da Lei 14.133/21,

podendo ser prorrogado conforme art. 107 da mesma lei e demais regulamentagdes deste 6rgao.

11. VALOR ESTIMADO E FORMA DE PAGAMENTO
11.1. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta

corrente indicados pelo contratado.
11.2. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagao aplicavel.

11.2.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na

fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

11.2.2. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagiao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei

Complementar.

12. CRITERIOS DE SELECAO

12.1 - Forma de selecio e critério de julgamento da proposta

12.1.1 - O fornecedor sera selecionado por meio da realizagao de procedimento de Dispensa de Licitagao,
com fundamento na hipétese do art. 75, inciso II da Lei n® 14.133/2021, sob a forma PRESENCIAL,
com adoc¢ao do critério de julgamento pelo MENOR PRECO GLOBAL.

12.2 - Condigoes de Participagao

12.2.1. Nos termos do Art. 48, inciso I da lei complementar n® 123/2006, essa dispensa SERA
DESTINADA EXCLUSIVAMENTE A MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE
- EPP OU EQUIPARADAS, OU PESSOAS FISICAS.
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13. GESTAO DO CONTRATO
13.1. O acompanhamento dos servigos sera realizado pela presidéncia da Camara Municipal ou por um
responsavel designado, que avaliara a qualidade e a eficiéncia dos SERVICOS entregues.

13.2. O agente publico que ira acompanhar e fiscalizar o fornecimento ou prestacio dos servicos sera a

servidora AGADA MARIA BALBINA DE OLIVEIRA REIS.

14. SANCOES ADMINISTRATIVAS
14.1. O descumprimento total ou patcial das obriga¢des sujeitara a contratada as penalidades previstas nos

arts. 156 a 163 da Lei n® 14.133/2021, sem prejuizo da responsabilidade civil e penal cabiveis.

15. DA ESTIMATIVA DE PRECO

15.1. Para esta construgao, foi-se utilizada como referéncia para estimativa de prego o parametro adotado
no inciso IV do art. 23 da Lei Federal n°® 14.133/2021, bem como de Resolucio Legislativa desta casa
legislativa, que prevé a pesquisa direta com no minimo 03 (trés) fornecedores, mediante solicitagao formal
de cotacdo, desde que seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que niao tenham sido
obtidos os orcamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgagao desde Termo de

Referéncia;

15.2.0 valor global estimativo para esta contratacao ¢ de R$ 12.519,96 (Doze mil, quinhentos e dezenove

reais e noventa e seis centavos), com detalhamento estimativo dos itens conforme descri¢ao abaixo:

ITEM ESPECIFICA(;AO DO ITEM | UNIDADE | QUANT | VALOR VALOR
UNITARIO | TOTAL
01 Empresa especializada para | SERVICO 12 1.043,33 12.519,96

prestagao de servigos em medicina
e seguran¢a do trabalho e saude
ocupacional para
acompanhamento e elaboragao de
todos os documentos, exames e
agoes exigidos pela regulamentacao
vigente, especialmente junto ao

sistema esocial.
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TOTAL: R$ 12.519,96

16 - PRAZO DE PAGAMENTO

16.1. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 30 dias, contados da finalizacdo da liquidagao
da despesa.

16.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao, mediante

aplicacao do indice IPCA de corre¢ao monetaria.

17- FORMA DE PAGAMENTO

17.1. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

17.2. O pagamento sera realizado mensalmente, mediante apresentagao de nota fiscal e relatério de
atividades desenvolvidas no perfodo.

17.3. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

17.4. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislacao aplicavel. 17.4.1.
Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao retidos na fonte,
quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

17.4.2. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacio de comprovagdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei

Complementar.

18- LIQUIDACAO
18.1 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias uteis

para fins de liquida¢ao, na forma desta se¢ao, prorrogaveis por igual periodo.

18.2 Os documentos fiscais de cobranca deverio ser emitidos contra a CAMARA MUNICIPAL DE
PEDRO TEIXEIRA, CNPJ n° 20.434.114/0001-57, situada a Rua Jacinto Eugénio, 35, Baitro Centro,
Pedro Teixeira/MG.
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18.2.1 Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
a) o prazo de validade;

b) a data da emissio;

¢) os dados do contrato e do 6rgao contratante;

d) o periodo respectivo de execugao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengoes tributarias cabiveis.
18.3 Havendo etro na apresentacio da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagio da
despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo ap6s a comprovacao da regularizacao da situagao, sem Onus a contratante; 18.4 A Nota Fiscal ou
Fatura devera ser obrigatotiamente acompanhada da comprovac¢ao da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacio mencionada no art. 68 da Lei n°®
14.133/2021.
18.5 A Administragao devera realizar consulta para:

a) verificar a manutencao das condi¢des de habilitagio exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impega a participacio em licitagdo, no ambito do 6rgiao ou

entidade, proibicao de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas

indiretas.
18.6 Constatando-se, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacio, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente
sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual perfodo, a critério do contratante.
18.7 Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
18.8 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.
18.9 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se

decida pela rescisao do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagao.

19 - REAJUSTE
19.1. Os pregos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do

orcamento estimado.
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19.2. Apds o interregno de um ano, os pregos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagao, pelo
contratante, do IPCA acumulado dos tltimos doze meses, exclusivamente para as obrigagodes iniciadas e
concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

19.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do ultimo reajuste.

19.4. No caso de atraso ou nao divulgagao do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara ao
contratado a importancia calculada pela tltima variagao conhecida, liquidando a diferenca correspondente

tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

20. VALOR ESTIMADO E FORMA DE PAGAMENTO
20.1. O valor estimado para a contratagao sera definido com base em pesquisa de precos de mercado e na

proposta apresentada pelos concorrentes.

21. REQUISITOS PARA A CONTRATACAO

21.1. A empresa interessada devera apresentar:

21.1.1. Comprovacao de experiéncia na prestacao de servicos semelhantes, mediante apresentacao de
atestados de capacidade técnica.

21.1.2. Proposta detalhada contendo o escopo dos servicos ofertados e o valor mensal/total da prestagao

dos servicos.

22. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

22.1 Conforme manifesta¢ao do Departamento de Contabilidade e Or¢camento, ha recursos orcamentarios
conforme a Dotacio n° 3.3.90.39.00.1.01.02.01.031.0001.2.0001 — GESTAO ADMINISTRATIVA DA
CAMARA MUNICIPAL, para execugao desta contratagao.

22.2. A dotagao relativa aos exercicios financeiros subsequentes, sera indicada apds aprovacao da Lei

Orcamentaria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

23. DISPOSICOES FINAIS

23.1. A empresa contratada devera cumprir rigorosamente os prazos, especificacdes técnicas e condigdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia, sendo responsavel pela qualidade dos itens e pela corregao de
eventuais defeitos sem 6nus para a Camara Municipal.

23.2. A inobservancia das condigdes pactuadas podera ensejar a rescisao contratual, aplicacio de

penalidades e demais medidas previstas na legislacao vigente.
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23.3. Os casos omissos serdo resolvidos pela Camara Municipal de Pedro Teixeira, com base na legislagao
aplicavel e nos principios da administragao publica.
23.4. Este Termo de Referéncia integra o processo administrativo de contratacao e servira de base para a

elaboragao do contrato ou instrumento equivalente.

Este Termo de Referéncia podera ser alterado a qualquer momento, mediante necessidade de

adequagdo as finalidades de interesse publico, respeitando-se a legislacao vigente.

Camara Municipal de Pedro Teixeira/MG, 30 de marco de 2026.

JAMILY INGRID DE OLIVEIRA
Comissao de Contrataciao

MICHEL SOUZA DE OLIVEIRA
Comissao de Contratacao
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