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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

DISPENSA DE LICITAGAO N°. 002/2026
PROCESSO LICITATORIO N°. 002/2026

1.ESPECIFICAGOES DO OBJETO

1.1. Descricao detalhada dos bens

O presente procedimento visa a Contratacao de profissional de engenharia civil ou arquitetura para
elaboragao de projeto técnico, orgamento e acompanhamento de obra de manutencgéo e adequacgao
do prédio sede da camara municipal de Pedro Teixeira, incluindo pintura geral, manutencao e
substituicdo de revestimentos, corregdes hidraulicas, reparos no telhado, paisagismo frontal e
reconstrucdo da calgada com adaptagéo as normas de acessibilidade, com fiscalizagao técnica pelo

periodo estimado de 03 (trés) meses.
1.2. DESCRIGAO DOS SERVICOS

Elaboracéo de projeto técnico para manutencao e adequagéo do prédio sede da Camara Municipal
de Pedro Teixeira, contemplando servicos de pintura geral, manutencdo e substituicao de
revestimentos, corre¢des hidraulicas, reparos no telhado com eliminagdo de vazamentos,
substituicao de calhas e adequagéo da caixa d’agua, paisagismo frontal e reconstrugéo da calgada

com adaptagao as normas de acessibilidade, incluindo a elaboragédo dos seguintes documentos:

ANEXO | — PLANILHA ORGAMENTARIA DE CUSTOS;

ANEXO Il - CRONOGRAMA FiSICO-FINANCEIRO;

ANEXO Il - MEMORIA DE CALCULO;

ANEXO IV - COMPOSIGAO DE CUSTO;

ANEXO V — MEMORIAL DESCRITIVO;

ANEXO VI — PROJETOS;

ANEXO VII - COMPOSIGAO DO BDI;

ANEXO VIl - RELATORIO FOTOGRAFICO;

ANEXO IX - ANOTAGAO DE RESPONSABILIDADE TECNICA — ART (taxa do CREA/CAU a ser

paga pela Contratante).

a) Descrigao dos servigcos de manutengao e adequacgao do prédio
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Elaboracédo de projeto técnico contemplando o levantamento das condi¢bes atuais do prédio da
Camara Municipal e definicao das intervencbes necessarias para sua manutencdo e adequacao,
incluindo:
e Pintura geral interna e externa do prédio da Camara Municipal;
¢ Manutencao e substituicdo de revestimentos danificados ou deteriorados;
e Corregcbes no sistema hidraulico, visando sanar possiveis vazamentos ou falhas nas
instalacdes existentes;
¢ Reparos no telhado, com corre¢céo da cobertura para eliminagéo de vazamentos, adequagao
da estrutura da caixa d’agua e substituicdo de calhas, garantindo o adequado escoamento
das aguas pluviais;
e Execucado de paisagismo na area frontal do prédio, com organizagcédo e melhoria estética do
espaco;
e Reconstrugcado da calgada frontal, com adequacgéo as normas de acessibilidade, garantindo
condi¢cbes adequadas de circulagao para pessoas com mobilidade reduzida.
O projeto devera prever todos os materiais, quantitativos e servigos necessarios a execugao das

intervencdes, bem como as especificagdes técnicas e orientagcdes para correta execugao da obra.

b) Fiscalizagao da execuc¢ao da obra

Fiscalizacdo da execugdo dos servigos previstos no projeto elaborado, com acompanhamento
técnico da obra, visitas in loco e emissao de boletins de medicao, verificando a conformidade dos
servigos executados com as especificagdes técnicas e o cronograma estabelecido.

A fiscalizacao sera realizada pelo periodo estimado de 03 (trés) meses apds a contratagdo da

empresa responsavel pela execugao da obra.

1.3. Natureza dos bens

Os servigos objeto desta contratacdo sao caracterizados como servigos comuns de engenharia.

2. OBJETO

2.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratagao de profissional de engenharia civil
ou arquitetura para elaboragdo de projeto técnico, orgamento e acompanhamento de obra de
manutencéo e adequacgéao do prédio sede da camara municipal de Pedro Teixeira, incluindo pintura
geral, manutencdo e substituicdo de revestimentos, corre¢cdes hidraulicas, reparos no telhado,
paisagismo frontal e reconstrugdo da calgada com adaptacdo as normas de acessibilidade, com
fiscalizagao técnica pelo periodo estimado de 03 (irés) meses, conforme especificacdes e condi¢cdes

estabelecidas neste documento.
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3. JUSTIFICATIVA (ART. 6°, INCISO XXIil, ALINEA "B", DA LEI N° 14.133, DE 2021)
3.1. A presente contratacdo tem por finalidade a contratacdo de profissional habilitado na area de
Engenharia Civil ou Arquitetura e Urbanismo para a elaboragdo de projeto técnico, orgamento
detalhado e acompanhamento da execugao de obra de manutencao e adequacéo do prédio sede da
Camara Municipal de Pedro Teixeira.
3.2. Anecessidade da contratacdo decorre da constatacdo de que o imével onde funciona a sede do
Poder Legislativo Municipal apresenta desgastes naturais decorrentes do tempo de uso,
demandando intervengbes de manutencdo preventiva e corretiva, bem como adequagdes
necessarias para garantir melhores condi¢des de funcionamento, seguranga estrutural, salubridade
e acessibilidade as dependéncias do prédio publico.
3.3. Dentre as intervengdes necessarias, destacam-se a realizagao de pintura geral das areas
internas e externas, manutencdo e substituicdo de revestimentos deteriorados, corregcbes nas
instalagdes hidraulicas, reparos na cobertura do prédio com eliminagdo de vazamentos, substituicdo
de calhas comprometidas e adequagéo da estrutura da caixa d’agua, bem como melhorias na area
externa, incluindo paisagismo frontal e reconstrucdo da calgada com adaptacdo as normas de
acessibilidade.
3.4. Ressalta-se que a execugao de obras ou servigos de engenharia em bens publicos exige
planejamento técnico prévio, com elaboracao de projeto e orcamento detalhado por profissional
legalmente habilitado, de modo a garantir a correta definicdo das intervengdes necessarias, dos
materiais a serem empregados, dos quantitativos estimados e dos custos envolvidos, evitando
improvisagoes, desperdicio de recursos publicos ou execugao inadequada dos servigos.
3.5. Nesse sentido, a elaboragao de projeto técnico constitui etapa essencial do planejamento da
contratacdo publica, conforme diretrizes estabelecidas pela Lei n® 14.133/2021, que reforca a
necessidade de adequada instru¢ao processual e definicdo clara do objeto a ser contratado,
garantindo maior eficiéncia, transparéncia e economicidade na aplicagao dos recursos publicos.
3.6. Além da elaboragao do projeto e orcamento, faz-se necessaria a realizagao de acompanhamento
e fiscalizagao técnica da execucgao da obra, atividade que exige conhecimento técnico especializado
para verificar se os servigos estdo sendo executados de acordo com o projeto elaborado, com as
normas técnicas aplicaveis e com os padrdes de qualidade exigidos.
3.7. O acompanhamento técnico durante a execugdo da obra contribui para prevenir falhas
construtivas, inadequagdes técnicas, desperdicios de materiais e eventuais prejuizos ao erario,
assegurando que a execugao contratual ocorra em conformidade com o planejamento previamente
estabelecido.
3.8. Cumpre destacar que a Camara Municipal de Pedro Teixeira nao dispbe em seu quadro
permanente de servidores de profissional habilitado nas areas de engenharia civil ou arquitetura, o
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que impossibilita a realizagdo interna dessas atividades técnicas especializadas, tornando
necessaria a contratacao de profissional externo devidamente qualificado.
3.9. Ademais, as intervencdes previstas incluem também adequacdes voltadas a acessibilidade,
especialmente na reconstrugdo da calgada frontal do prédio, medida que visa assegurar condi¢des
adequadas de circulacdo e acesso as dependéncias da Camara Municipal por pessoas com
deficiéncia ou mobilidade reduzida, em observancia as normas técnicas aplicaveis e aos principios
da inclusado e da acessibilidade em espagos publicos.
3.10. Assim, a contratagao pretendida visa garantir que as intervengdes necessarias no prédio sede
do Poder Legislativo Municipal sejam planejadas e executadas de forma tecnicamente adequada,
segura, eficiente e economicamente vantajosa, promovendo a conservagao do patriménio publico,
melhores condigdes de trabalho aos servidores e vereadores, bem como maior conforto, seguranca
e acessibilidade a populagao que utiliza os servigos da Camara Municipal.
3.11. O periodo estimado de acompanhamento técnico da obra, fixado em 03 (tirés) meses, mostra-
se compativel com a natureza e o porte das intervengdes previstas, sendo considerado suficiente
para a fiscalizagao e verificagao da correta execugao dos servigcos contratados.

Diante do exposto, resta plenamente demonstrada a necessidade e a conveniéncia da
contratagdo de profissional de engenharia civil ou arquitetura para elaboracao de projeto técnico,
orgcamento e acompanhamento da obra de manutencédo e adequacao do prédio sede da Cémara

Municipal de Pedro Teixeira.

4. CONDIGCOES DE FORNECIMENTO/ EXECUGAO
4.1.1. O prazo de execugao dos servicos comegara a fluir a partir do (primeiro) dia util seguinte ao

do recebimento da Ordem de Servico, a ser emitido pela Camara Municipal de Pedro Teixeira/MG.
4.1.2. Para a execucgao do objeto a CONTRATADA devera seguir a seguinte dindmica:

4.1.2.1. O projeto basico e executivo com todos os anexos descritos no item 1.2 deverao ser

entregues em até 15 (quinze) dias apds a Autorizacao de Servico;

4.1.2.2. No ato da entrega do projeto basico devera ser entregue duas vias do projeto arquitetdnico

em tamanho A1.

4.1.2.3. Devera ser realizada a fiscalizagdo da execugao da obra, com acompanhamento in-loco e

emissao de boletins de medicdes.
4.1.2.4. O cronograma de Execugéo da Obra devera ser de no maximo 02 (dois) meses.

4.1.2.5. Afiscalizacao sera realizada pelo periodo de 03 (trés) meses apds a contratagao da empresa

para realizagao da obra.
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5. FUNDAMENTO LEGAL

5.1. A presente contratacio sera realizada com fundamento na Lei n® 14.133/2021, especialmente

em seus artigos:

e art. 75, inciso | — Dispensa de licitagdo para contratacdes de no caso de obras e servicos de
engenharia ou de servigos de manutencdo de veiculos automotores de pequeno valor,
quando o montante nao ultrapassar os limites legais, observando o Decreto 12.807/2025
sendo o ato normativo que atualiza os valores monetarios previstos na Lei n® 14.133/2021
para o ano de 2026;

e art. 23 — Pesquisa de precgos para estimativa do valor da contratagao;

e art. 72 — Instrucao do processo de contratacéo direta.

Sendo sempre observados os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade,

eficiéncia, economicidade e interesse publico.

5.2. Considerando que a presente contratacdo se enquadra na hipotese prevista no art. 75, inciso |,
da Lei n® 14.133/2021, por se tratar de servigo de engenharia cujo valor estimado se encontra dentro
do limite legal estabelecido para dispensa de licitagédo, e observando-se a regulamentagao aplicavel,
especialmente a Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 67, de 8 de julho de 2021, a Administracao

podera proceder a contratagdo direta.

Dessa forma, em razdo do reduzido valor da contratagdo e em observancia aos principios da
economicidade, eficiéncia e celeridade processual, a contratagdo sera realizada por meio de

dispensa de licitacdo, na forma presencial, assegurada a observancia das formalidades legais,

pesquisa de pregos e demais exigéncias previstas na Lei n® 14.133/2021.

5.3. Considerando que a Lei n° 14.133/2021 faculta a elaboracao do Estudo Técnico Preliminar nos
casos de dispensa de licitagdo, especialmente quando se tratar de objeto de baixa complexidade e
reduzido valor, e tendo em vista que a presente contratacdo ndo demanda analise técnica
aprofundada ou requisitos complementares especificos, optou-se, pela dispensa da elaboracéo do

Estudo Técnico Preliminar neste caso.

5.4. A presente contratacdo também observa o principio do planejamento previsto no art. 5° da Lei
n° 14.133/2021, bem como as disposi¢des relativas a instrugao processual das contratacdes diretas,
garantindo que o processo administrativo esteja devidamente fundamentado quanto a necessidade

da contratagio, definicdo do objeto, estimativa de precos e justificativa da escolha do fornecedor.
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Ressalta-se que tal decisdo observa os principios da eficiéncia, da razoabilidade e da
proporcionalidade, ndo havendo prejuizo a adequada caracterizagcdo da necessidade administrativa

nem a definicao precisa do objeto a ser contratado.

6. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

6.1. Constituem obriga¢gdes da Contratada, além de outras previstas na legislagdo aplicavel e no
instrumento contratual:

6.1.1. Executar os servigos objeto da contratagcdo com observancia das normas técnicas aplicaveis,
em especial as normas da ABNT, bem como as disposi¢des legais e regulamentares pertinentes a
atividade de engenharia ou arquitetura;

6.1.2. Elaborar o projeto técnico completo referente a manutencao e adequagao do prédio sede da
Camara Municipal de Pedro Teixeira, contemplando pintura geral, manutencao e substituicdo de
revestimentos, corre¢des hidraulicas, reparos no telhado com eliminagdo de vazamentos,
substituicdo de calhas e adequacao da caixa d’agua, paisagismo frontal e reconstrugdo da calgada
com adaptagao as normas de acessibilidade;

6.1.3. Apresentar todos os documentos técnicos exigidos no Termo de Referéncia, incluindo planilha
orcamentaria de custos, cronograma fisico-financeiro, memdria de calculo, composicao de custos,
memorial descritivo, projetos técnicos, composi¢cao do BDI e relatério fotografico;

6.1.4. Responsabilizar-se pela emissao da Anotagao de Responsabilidade Técnica — ART ou Registro
de Responsabilidade Técnica — RRT, conforme o caso, relativa aos servigos técnicos prestados;
6.1.5. Realizar visitas técnicas ao local para levantamento das condi¢cdes existentes, coleta de
informacdes e acompanhamento da execugao da obra;

6.1.6. Prestar assessoramento técnico a Camara Municipal durante a execugao da obra, realizando
acompanhamento e fiscalizacdo dos servigos executados pela empresa contratada para execucao
da obra;

6.1.7. Verificar se os servigos estdo sendo executados em conformidade com o projeto elaborado,
com as especificacoes técnicas e com as normas aplicaveis;

6.1.8. Emitir boletins de medicdo, relatérios técnicos e demais documentos necessarios para
acompanhamento e controle da execucgao da obra;

6.1.9. Comunicar imediatamente a Contratante qualquer irregularidade, falha técnica ou situacao que
possa comprometer a qualidade ou a correta execugéo dos servigos;

6.1.10. Manter sigilo sobre informagdes, documentos ou dados a que tiver acesso em razao da
execugao dos servigos;

6.1.11. Responsabilizar-se por todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais

decorrentes da execucgao dos servigos;
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6.1.12. Cumprir os prazos estabelecidos para entrega dos projetos e demais documentos técnicos.

7. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

7.1. Constituem obrigacdes da Contratante:

7.1.1. Fornecer a Contratada todas as informagdes e documentos necessarios para a correta
execucao dos servigos;

7.1.2. Permitir o acesso da Contratada as dependéncias da Camara Municipal para realizacido de
visitas técnicas, levantamentos e acompanhamento da execugéo da obra;

7.1.3. Efetuar o pagamento a Contratada conforme as condi¢cbes e prazos estabelecidos no
instrumento contratual;

7.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execugao dos servigos, podendo solicitar esclarecimentos, ajustes
ou complementacgdes quando necessario;

7.1.5. Analisar e aprovar os projetos, documentos técnicos e relatorios apresentados pela
Contratada;

7.1.6. Providenciar o pagamento da taxa referente a Anotacao de Responsabilidade Técnica — ART
ou Registro de Responsabilidade Técnica — RRT;

7.1.7. Comunicar formalmente a Contratada qualquer irregularidade verificada na execugao dos
servigos, para que sejam adotadas as providéncias necessarias;

7.1.8. Disponibilizar servidor responsavel para acompanhamento administrativo da execugao do

contrato.

8. PRAZO DE EXECUGAO E VIGENCIA

8.1. A contratacao tera vigéncia até a entrega definitiva dos servigos, do acompanhamento até o final
da execucgao da obra e da quitagcdo do pagamento, nao ultrapassando o exercicio financeiro vigente,
nos termos do art. 105 da Lei n°® 14.133/2021.

9. VALOR ESTIMADO E FORMA DE PAGAMENTO
9.1. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta

corrente indicados pelo contratado da seguinte forma:
9.1.1. 70% (setenta por cento) no ato da entrega do Projeto basico;
9.1.2. 30% (trinta por cento) apos a emisséo da medigao final da obra.

9.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para

pagamento.
9.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislagao aplicavel.
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9.3.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao retidos

na fonte, quando da realizagcdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

9.3.2. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n°® 123, de 2006, ndo sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida

Lei Complementar.

10. CRITERIOS DE SELEGAO

10.1 - Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

10.1.1 - O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de Dispensa de
Licitagdo, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso | da Lei n° 14.133/2021, sob a forma
PRESENCIAL, com adog¢ao do critério de julgamento pelo MENOR PRECO GLOBAL.

10.2 - Condi¢oes de Participacao

10.2.1. Nos termos do Art. 48, inciso | da lei complementar n°® 123/2006, essa dispensa SERA
DESTINADA EXCLUSIVAMENTE A MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE -
EPP OU EQUIPARADAS, OU PESSOAS FISICAS.

11. MONITORAMENTO E AVALIAGAO
11.1. O acompanhamento dos servicos sera realizado pela presidéncia da Camara Municipal ou por

um responsavel designado, que avaliara a qualidade e a eficiéncia dos produtos entregues.

12. SANGCOES ADMINISTRATIVAS
12.1. O descumprimento total ou parcial das obrigagbes sujeitara a contratada as penalidades
previstas nos arts. 156 a 163 da Lei n® 14.133/2021, sem prejuizo da responsabilidade civil e penal

cabiveis.

13. DA ESTIMATIVA DE PRECO

13.1. Para esta construcéo, foi-se utilizada como referéncia para estimativa de preco o paradmetro
adotado no inciso IV do art. 23 da Lei Federal n° 14.133/2021, bem como de Resolucao Legislativa
desta casa legislativa, que prevé a pesquisa direta com no minimo 03 (trés) fornecedores, mediante

solicitagdo formal de cotacdo, desde que seja apresentada justificativa da escolha desses
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fornecedores e que ndo tenham sido obtidos os orgamentos com mais de 6 (seis) meses de

antecedéncia da data de divulgacao desde Termo de Referéncia;
13.2. Os produtos deverao ser de primeira qualidade;

13.3.0 valor global estimativo para esta contratagdo ¢ de R$ 8.000,00 (Oito mil reais), com

detalhamento estimativo dos itens conforme descricao abaixo:

ITEM | ESPECIFICAGAO DO ITEM UNIDADE | QUANT | VALOR VALOR
UNITARIO | TOTAL
01 Contratagdo de profissional de | UN 01 8.000,00 8.000,00

engenharia civil ou arquitetura para
elaboracdo de projeto técnico,
orcamento e acompanhamento de
obra de manutencédo e adequacéo
do prédio sede da camara municipal
de Pedro Teixeira, incluindo pintura
geral, manutengao e substituicdo de
revestimentos, correcdes
hidraulicas, reparos no telhado,
paisagismo frontal e reconstrugcao
da calgada com adaptagdo as
normas de acessibilidade, com

fiscalizagdo técnica pelo periodo

estimado de 03 (trés) meses.
TOTAL.: R$ 8.000,00

14 - CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO
14.1 - A avaliagdo da execugao do objeto utilizara o disposto neste item.

14.1.1 - Sera indicada a retengao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,

sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:
14.1.1.1 - Nao produzir os resultados acordados;

14.1.1.2 - Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades

contratadas; ou
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14.1.1.3 - Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servigo, ou

utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior 8 demandada.

15. DA ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

15.1 Conforme manifestacdo do Departamento de Contabilidade e Orgamento, ha recursos
orcamentarios conforme a Dotacdo n° 3.3.90.39.00.1.01.02.01.031.0001.2.0001— GESTAO
ADMINISTRATIVA DA CAMARA MUNICIPAL, para execucdo desta contratacdo.

15.2. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes, sera indicada apds aprovacgao da

Lei Orcamentaria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

16 - REAJUSTE

16.1 - Os pregos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da

data do orgamento estimado.

16.2 - Apos o interregno de um ano, 0s pregos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagao, pelo
contratante, do IPCA (indice de Pregos ao Consumidor Amplo) acumulado dos ultimos doze meses,

exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apés a ocorréncia da anualidade.

16.3 - Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir

dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

16.4 - No caso de atraso ou nao divulgagéo do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara
ao contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca

correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

17. DISPOSICOES FINAIS

17.1. A empresa contratada devera cumprir rigorosamente os prazos, especificagdes técnicas e
condicoes estabelecidas neste Termo de Referéncia, sendo responsavel pela qualidade dos itens e
pela corregcao de eventuais defeitos sem 6nus para a Camara Municipal.

17.2. A inobservancia das condigdes pactuadas podera ensejar a rescisdo contratual, aplicacdo de
penalidades e demais medidas previstas na legislagéo vigente.

17.3. Os casos omissos serao resolvidos pela Camara Municipal de Pedro Teixeira, com base na
legislacao aplicavel e nos principios da administragao publica.

17.4. Este Termo de Referéncia integra o processo administrativo de contratagdo e servira de base

para a elaboracéo do contrato ou instrumento equivalente.
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Este Termo de Referéncia podera ser alterado a qualquer momento, mediante necessidade de

adequacdo as finalidades de interesse publico, respeitando-se a legislagao vigente.

Camara Municipal de Pedro Teixeira/MG, 03 de margo de 2026.

Roberta Maria de Oliveira
Agente de Contratagéo

Camara Municipal de Pedro Teixeira/MG.
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