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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO E SUA NATUREZA

1.1. Objeto: Contratacao de servicos técnicos especializados de treinamento e
aperfeicoamento de pessoal (natureza intelectual), visando a capacitagao dos servidores da

Camara Municipal de Pedro Teixeira na aplicagio pratica da Lei n°® 14.133/2021.

1.2. Natureza Juridica: Trata-se de servio técnico especializado de natureza
predominantemente intelectual, nos termos do Art. 6°, inciso XVIII, alinea "f", da Lei n°

14.133/2021.

1.3. Regime de Execugio: Prestagio de servico por escopo, com entrega de produto final

(capacitacdo e certificagdo) em perfodo predeterminado.

2. JUSTIFICATIVA E FUNDAMENTACAO LEGAL

2.1. Dever de Capacitagao: A Administracio Publica tem o dever de promover a
capacitacao continuada de seus agentes. O Art. 7° da Lei n°® 14.133/2021 estabelece que a
autoridade maxima devera assegurar que os agentes publicos designados para o desempenho
das funcgoes essenciais a execugao da lei tenham qualificagdo atestada e atualizagao técnica

permanente.

2.2. Principio da Eficiéncia: A transicao para o novo regime licitatério exige dominio
técnico para evitar o risco de nulidades processuais, prejuizos ao erario e sangoes pelos
o6rgaos de controle externo. O treinamento visa concretizar o Principio da Eficiéncia (Art.

37, caput, CF/88) e o Principio do Planejamento (Art. 5° da Lei 14.133/21).

2.3. Inexisténcia de Capacitagdo Interna: Justifica-se a contratacdo externa pela auséncia
de corpo técnico proprio especializado na Camara com disponibilidade e expertise patra

ministrar treinamento de tamanha profundidade e especificidade académica.

3. DO DETALHAMENTO DO OBJETO E CONTEUDO PROGRAMATICO
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3.1. Escopo Geral: A contratagdo compreende a prestacao de servicos de treinamento
especializado, em formato de curso presencial de 16 (dezesseis) horas, com foco na
capacitagao técnica e operacional dos servidores da Camara Municipal para a transi¢ao

definitiva e aplicacio da Lei n® 14.133/2021.

3.2. Conteddo Programatico Detalhado: O treinamento devera abordar,

obrigatoriamente, os seguintes topicos elencados na proposta técnica:
e Mobdulo I — Governanga, Atores e Principios:

o Defini¢ées fundamentais (Art. 6°) e Objetivos do processo licitatério (Art.

11);

o Atribui¢des e responsabilidades do Agente de Contratagao, Pregoeiros e

Equipes de Apoio;

o Analise sobre a natureza do Agente de Contratacio (Servidor efetivo vs.

comissionado);

o Aplicagio pratica do Principio da Segregacao de Fungoes e do Principio do

Formalismo Moderado sob a otica dos Ttribunais de Contas;
o Destaque aos Principios reitores da condu¢ao processual.
e Mobdulo II — Planejamento e Fase Preparatoria:

o FElaboragao técnica dos artefatos de planejamento: Documento de
Formalizacio de Demanda (DFD), Estudo Técnico Preliminar (ETP) e
Termo de Referéncia (TR);

o Indicagao de marcas de referéncia nos editais: critérios de qualidade e cautelas

legais;
o Regras sobre Or¢amento Sigiloso (Art. 24).
e Mobdulo IIT — Procedimentos Selecionais e Julgamento:
o Fases do processo licitatério (Art. 17) e modalidades de licitagao;

o Critérios de julgamento (Arts. 33 a 39);
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Regras de divulgacdo do edital, prazos para apresentagao de propostas e

lances;

Procedimentos de Julgamento (Art. 59), Habilitacgio (Art. 62) e

Encerramento (Art. 71);

Sistema de Registro de Precos (SRP) e Credenciamento.

e Mobdulo IV — Contratos Administrativos e Fiscalizagao:

O

o

Formalizagao, garantias, alocacao de riscos e prerrogativas da Administragao

(Arts. 89 a 104);
Duragao dos contratos (Art. 105) e regras para Atas de Registro de Precos;

Alteragao de contratos e pregos: Diferencas entre Reajustamento em sentido

estrito e Repactuagao;

Execugao, extingao, recebimento do objeto e fluxos de pagamentos (Arts.

115 a 141);
Nulidades, infracoes e sangoes administrativas (Arts. 147 a 155);

Impugnagdes, pedidos de esclarecimento e recursos (Art. 164).

33. ENFASE ESPECIAL: LICITACOES ELETRONICAS E TRANSICAO

DIGITAL

O treinamento devera conferir destaque mandatério ao regime das Licitagdes Eletronicas,

abordando:

e A obrigatoriedade do formato eletronico como regra geral na Lei n® 14.133/2021,

e Contagem Regressiva: Analise do cenario e preparativos para o marco de abril de

2027;

e Operacionalizacao no PNCP: Integracdo e uso do Portal Nacional de ContratagGes

Publicas (Art. 174) para fins de eficacia e transparéncia;
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e Tiscalizagao da Execugdo: A importancia do controle e acompanhamento digital da

execuc¢ao contratual para evitar prejuizos ao erario.

3.4. Metodologia de Entrega: O curso sera ministrado de forma expositiva e dialégica, com
suporte de material didatico especifico para as necessidades das Camaras Municipais e

entrega de certificado de aproveitamento.

4. MODELO DE EXECUCAO E REQUISITOS DA CONTRATADA

4.1. Metodologia: Exposi¢ao tedrica acompanhada de estudos de caso reais e oficina pratica

para elaboracao de minutas de editais e termos de referéncia.

4.2. Carga Horaria: Minimo de 16 (dezesseis) horas-aula, divididas em 2 (dois) dias de

imersao.

4.3. Qualificagdo Técnica: A contratada devera comprovar experiéncia prévia em
capacitacdo de 6rgaos publicos, apresentando corpo docente com formagiao académica

superior e experiéncia pratica comprovada em licitagbes e contratos.

4.4. Material Didatico: Fornecimento de apostila (digital ou fisica), modelos de minutas

editaveis e legislacio compilada atualizada.

5. CRITERIOS DE MEDICAO E ACEITACAO DO OBJETO
5.1. O objeto sera considerado entregue mediante a apresentagao de:
e Lista de presenca assinada por todos os participantes;
e Relatério sumario das atividades realizadas;
e Copia dos certificados emitidos;

5.2. O recebimento definitivo ocorrera apds 5 (cinco) dias da entrega de todos os certificados,

desde que nao haja desconformidade com o conteudo programatico pactuado.
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6. GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO

0.1. O fiscal do contrato, designado por portaria, devera:
e Verificar a pontualidade e o cumprimento integral da carga horaria;
e Avaliar a adequagao do contetido ministrado a proposta aprovada;

e Emitir o termo de recebimento definitivo para fins de pagamento (Art. 140, II, da

Lei 14.133/21).

7. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

7.1. O descumprimento total ou parcial das clausulas deste Termo de Referéncia sujeitara a

empresa as sancoes previstas no Art. 156 da Lei n® 14.133/2021.

8. FUNDAMENTAGCAO PARA CONTRATAGAO DIRETA

8.1. A Administragao optou pela contratagao direta da empresa sugerida, a fundamentagao
devera recair sobre a Inexigibilidade de Licitagdo, com base no Art. 74, inciso III, alinea
"f'", da Lei n° 14.133/2021, diante da comprovagio da notdria especializacio do

profissional/empresa e a singularidade do setvico.

9. DA ESTIMATIVA DA CONTRATAQAO E FORMA DE PAGAMENTO
9.1. Do Valor Estimado:

9.1.1. O valor global estimado para a presente contratacao ¢ de R$ 6.000,00 (seis mil reais),

conforme proposta comercial apresentada pela empresa.

9.1.2. No valor acima estao incluidas todas as despesas diretas e indiretas necessarias a

execucao integral do objeto.

9.2. Da Forma de Pagamento:
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9.2.1. O pagamento sera realizado em parcela unica, por meio de ordem bancaria em conta
corrente da Contratada, no prazo maximo de até 10 (dez) dias uteis, contados do

recebimento definitivo do objeto.

9.2.2. Considera-se ocorrido o recebimento definitivo para fins de pagamento apos:
e O encerramento integral da carga horaria de 16 horas do curso;
¢ A entrega de todos os certificados aos servidores participantes;

e O ateste da Nota Fiscal pelo Fiscal do Contrato, confirmando a conformidade dos

servigos prestados.

10. PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO E GERENCIAMENTO

10.1. O contrato, ou instrumento equivalente oriundo desta contratagdo, tera como

responsavel:

10.1.1. Gestora e fiscal de contratos da Camara Municipal de Pedro Teixeira: servidora
AGADA MARIA BALBINA DE OLIVEIRA REIS, conforme disposto na Portaria n°
15/2025.

10.2. Compete a Gestora do Contrato exercer a administracio do contrato, com
atribui¢oes voltadas para o controle das questdes documentais da contratagiao, quais
sejam, verificar se os recursos estao sendo empenhados conforme as respectivas dotagoes
or¢amentarias, acompanhar o prazo de vigéncia do contrato, verificar a necessidade e
possibilidade da renovac¢ao/prorrogacao, bem como estudar a viabilidade de realizacao de

reequilibrio econémico-financeiro e da celebragao dos respectivos termos aditivos.

10.3. Compete a Fiscal do Contrato acima identificada exercer a verificagao concreta do
objeto, devendo a servidora designada verificar a qualidade e procedéncia da prestagiao do
objeto respectivo, encaminhar informagdes ao gestor do contrato, atestar documentos
fiscais, exercer o relacionamento necessario com a contratada, dirimir as duvidas que

surgirem no curso da execugao do contrato.
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11. SANCOES

11.1. O contratado sera responsabilizado administrativamente pelas infragdes a que der

causa conforme descritas no art. 155 da Lei Federal n® 14.133/21;

11.2. As sang¢oes a serem aplicadas ao responsavel pelas infracdes administrativas sao as

descritas no art. 156 e ss da Lei Federal n® 14.133/21;

11.3. A forma e prazos a serem observados para aplicacio da san¢iao, bem como os
recursos administrativos a serem interpostos observardo o disposto nos arts. 157 e 158 da

Lei Federal n® 14.133/21.

11.4. A multa sera aplicada apds a constatacao da irregularidade pelo fiscal de contrato,
que devera de imediato informar a Mesa Diretora, com o devido relatério técnico do

ocortido.

11.5. Entende-se por prejuizo causado a Administragao questoes financeiras e questoes

afetas ao descumprimento do principio da eficiéncia.

11.6. A reincidéncia no descumprimento das obrigacoes contratuais ensejara a aplica¢ao

da sangao prevista neste contrato, acrescida de 50%.

11.7. Considera-se reincidéncia o fato de a empresa contratada ter inadimplido obrigagdes
dispostas neste contrato no petiodo do contrato, contados da aplicagdo de sangao anterior

e a ocorréncia do fato gerador da sangao atual.

11.8. Sem prejuizo das sangdes previstas neste contrato e nos termos do processo
administrativo, os atos lesivos 2 Administracao Publica previstos no inc. IV, do art.5°, da

Lei Federal n® 12.846/13, sujeitardo os infratores as penalidades previstas na referida lei.

11.9. Em qualquer hipétese de aplicagao de sangdes administrativas assegurar-se-a o

direito ao contraditorio e a ampla defesa.
11.10. As multas sdo independentes entre si, ¢ a aplicacio de uma nao exclui a outra.

11.11. As penalidades previstas poderao ser aplicadas de forma isolada ou
cumulativamente, sem prejuizo do cancelamento do registro nos termos da legislacao

pertinente.
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11.12. O contratado que nio recolher as multas previstas neste contrato, no prazo
estabelecido, estara sujeito a pena de impedimento de contratar com a Administragao

Publica Municipal de Pedro Teixeira, enquanto nao adimplida a obrigagao.

11.13. O valor das multas aplicadas apds regular processo administrativo sera descontado
do pagamento devido pela CONTRATANTE ou podera ser pago por meio de guias
proprias, emitidas pela CONTRATANTE, no prazo maximo de 05 (cinco) dias tteis a

contar do recebimento da notificagao para o pagamento.

12. EXIGENCIAS DE HABILITACAO

12.1. Previamente a celebracio do contrato, a administracio verificard o eventual
descumprimento das condi¢Oes para contratagao, especialmente quanto a existéncia de

sang¢ao que a impeca, mediante a consulta de cadastros informativos oficiais.

14. DA DOTACAO ORGCAMENTARIA

14.1. As despesas decorrentes da execugao do presente contrato correrdao por conta de
dotagdo orcamentaria propria, constante no orcamento vigente, de acordo com a

classificacao:
3.3.90.39.00.1.01.02.01.031.0001.2.0001 — Gestio Administrativa da Camara Municipal

Fonte 1.500.000

17. DISPOSICOES FINAIS
17.1. Este Termo de Referéncia podera ser alterado em razao de mudangas no
planejamento ou nas circunstancias que o justificaram, respeitando as disposi¢oes legais

pertinentes.

Camara Municipal de Pedro Teixeira/MG, 25 de maio de 2020.
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JAMILY INGRID DE OLIVEIRA

Comissao de Contratacao

MICHEL SOUZA DE OLIVEIRA

Comissao de Contratagao
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