#7@ “4 CAMARA MUNICIPAL DE PEDRO TEIXEIRA

Rua Jacinto Eugénio, 35, Bairro Centro — CEP 36.148-000
Telefone: (32) 2028-5181 — CNPJ: 20.434.114/0001-57
E-mail: secretaria@pedroteixeira.cam.mg.gov.br

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO E SUA NATUREZA

1.1. Contratacao da empresa Gestao Eficiente Capacitagdo e Treinamento Ltda., inscrita no
CNPJ sob o n° 04.909.787/0001-60, para inscricio da servidora Roberta Maria de Oliveira no
curso presencial “Formagao de Agentes de Contratagido, Pregoeiro e suas Equipes de Apoio

— Teoria e Pratica”.

1.2. O curso serd realizado nos dias 27 e 28 de agosto de 2026, em Juiz de Fora/MG, na Rua Santa
Rita, n® 399, Hotel Serrano, das 8h30 as 12h e das 13h30 as 17h30, com carga horaria de 16

(dezesseis) horas.

1.3. O objeto compreende a participagao da servidora nas atividades presenciais, 0 acesso ao

conteudo programatico, o material didatico previsto na inscricao e a emissao de certificado.

1.4. A contratacido corresponde a 01 (uma) inscri¢do, pelo valor de R$ 650,00 (seiscentos e

cinquenta reais), referente ao primeiro lote.

2. JUSTIFICATIVA E FUNDAMENTAGCAO LEGAL

2.1. A contratagao tem por finalidade capacitar a servidora Roberta Maria de Oliveira, que exerce
a funcio de agente de contratacio na Camara Municipal de Pedro Teixeira/MG, aprimorando seus

conhecimentos para a condug¢ao dos procedimentos de contratagao publica.

2.2. O curso se enquadra, em tese, como servigo de treinamento e aperfeicoamento de pessoal, de
natureza predominantemente intelectual. A Lei n° 14.133/2021 inclui treinamento e
aperfeicoamento de pessoal entre os servicos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual e prevé, no art. 74, inciso 111, alinea “f”’, hip6tese de inexigibilidade
quando presentes os requisitos legais, inclusive a inviabilidade de competicdo e a notodria

especializagao da empresa ou profissional contratado.

2.3. A contratagdo sera instruida com a documentagdo prevista no processo administrativo,

incluindo a justificativa da escolha da contratada, a justificativa de preco, os documentos de
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habilitagido e qualificagdo técnica, a comprovagao da notoéria especializagio, a disponibilidade

or¢amentaria, a autorizacio da autoridade competente e o parecer juridico.

3. DA JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE

3.1. A servidora Roberta Maria de Oliveira exerce atualmente a fungao de agente de contratagao na
Camara Municipal de Pedro Teixeira/MG. O desempenho dessa funcio envolve a condugio de
procedimentos de contratagao publica, a observancia das fases do processo licitatorio, a analise de
documentos, a interagdo com fornecedores e a adocao de decisdes administrativas compativeis

com a legislacdo aplicavel.

3.2. A capacitagdo especifica é necessaria para aprimorar a atuagao da setvidora, reduzir riscos de
falhas formais e materiais, fortalecer a seguranca dos procedimentos administrativos e contribuir
para a eficiéncia, o planejamento, a transparéncia e a adequada aplicacao das normas de licitagdes

€ contratos.

3.3. A participag¢do em curso presencial, com programacio concentrada em dois dias e conteudo
direcionado as fungoes de agente de contratacdo, mostra-se compativel com a necessidade

administrativa de aperfeicoamento da servidora sem afastamento prolongado de suas atribui¢oes.

3.4. A contratagao atende ao interesse publico porque estd diretamente relacionada a melhoria da
execu¢ao das atividades administrativas da Camara Municipal, especialmente a condugiao de
processos de contratacao e ao cumprimento das responsabilidades atribuidas aos agentes publicos

que atuam nessa area.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

4.1. A solugio consiste na inscri¢do de uma servidora em curso presencial de formagao de agente
de contratagao, pregoeiro e equipe de apoio, com realizagao prevista para os dias 27 e 28 de agosto

de 2026, em Juiz de Fora/MG.

42. A solu¢ao devera assegurar, no minimo, a participagio da servidora nas atividades
programadas, o acesso ao conteudo ministrado, a disponibilizagao do material didatico anunciado

pela organizacao, quando previsto na proposta comercial, e a emissao de certificado.

Pagina 2 de 11


mailto:secretaria@pedroteixeira.cam.mg.gov.br

#7@ “4 CAMARA MUNICIPAL DE PEDRO TEIXEIRA

Rua Jacinto Eugénio, 35, Bairro Centro — CEP 36.148-000
Telefone: (32) 2028-5181 — CNPJ: 20.434.114/0001-57
E-mail: secretaria@pedroteixeira.cam.mg.gov.br

4.3. Nio integram o objeto as despesas pessoais da participante, tais como transporte, hospedagem,
alimentac¢ao, deslocamentos locais ou quaisquer outras que nao estejam expressamente incluidas
na proposta da organizagio do curso, salvo se houver autoriza¢do administrativa especifica e

previsao processual propria.

5. ESPECIFICACOES E CONDICOES DO CURSO

5.1. Nome do curso: “Curso de Formacio de Agente de Contratacio, Pregoeiro e Equipe de

Apoio”.

5.2. Organizagao divulgada: GESTAO EFICIENTE CAPACITACAO E TREINAMENTO
LTDA, CNPJ: 04.909.787/0001-60.

5.3. Modalidade: presencial.

5.4. Datas: 27 e 28 de agosto de 2026.

5.5. Local: O curso sera realizado na Rua Santa Rita, n® 399, Hotel Serrano, Juiz de Fora/MG.
5.6. Participante: Roberta Maria de Oliveira.

5.7. Quantidade: 1 (uma) inscrigao.

5.8. Carga horaria: Acontecera nos horarios das 8h30 as 12h e das 13h30 as 17h30, com carga

horaria informada de 16 (dezesseis) horas.
5.9. Investimento divulgado: R$ 650,00 (seiscentos e cinquenta reais), referente ao primeiro lote.

5.10. Inscri¢oes: conforme canal informado no material de divulgagao, mediante confirmagao

documental da contratada e da forma de pagamento.

5.11. A contratada devera informar previamente o endereco do local, os horarios das atividades, a
carga horaria, a programacao definitiva, as regras de inscri¢ao, a politica de cancelamento e a forma

de emissao do certificado.
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6. DA DESCRICAO DO CURSO E DO CONTEUDO PROGRAMATICO

6.1. O curso sera ministrado na modalidade presencial, em turma aberta, com programag¢ao

direcionada a agentes de contratagdo, pregoeiros e equipes de apoio.

6.2. O conteudo programatico compreendera a atua¢do do agente de contratagio e da equipe de
apoio; contratacbes presenciais e eletronicas; aplicagdo da Lei Complementar n°® 123/2006;
principios e defini¢oes da Lei n® 14.133/2021; planejamento das compras publicas; orcamento
sigiloso; objetivos e fases do processo licitatorio; modalidades de licitagdo; leildo; critérios de
julgamento; divulgacdo do edital; apresentagao de propostas e lances; julgamento; habilitacao;
encerramento da licitagao; contratacao direta; instrumentos auxiliares; sistema de registro de pregos;
impugnacoes; pedidos de esclarecimento; recursos; Portal Nacional de Contratagdes Publicas;
prazos de implantacao e aplicagao da nova lei de licitagOes; aspectos polémicos e praticos; e

plataformas eletronicas de compras.

0.3. A contratada devera disponibilizar o conteudo programado, assegurar a participa¢ao da
servidora nas atividades presenciais e emitir certificado contendo o nome da participante, a

identificacao do curso, o periodo de realizagao e a carga horaria.

7. REQUISITOS DA CONTRATADA

7.1. A contratada devera possuir capacidade juridica, fiscal, trabalhista e técnica compativel com a

prestagao do servigo, observadas as exigencias aplicavels a contratagao direta.

7.2. Devera apresentar proposta comercial ou documento equivalente contendo a identificagao da
empresa ou instituicao, CNPJ, endereco, contatos, descri¢ao do curso, nome da participante, datas

b

local, carga horaria, valor, condi¢des de pagamento e validade da oferta.

7.3. Devera comprovar a regularidade e a aptidao para realizar o evento, mediante apresentagao de
documentagao institucional, portfélio, programacao oficial, atestados, certificados, registros de

eventos anteriores ou outros elementos pertinentes, conforme exigéncia da Administragao.
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7.4. Para fins de fundamentagdo da inexigibilidade no art. 74, inciso III, alinea “f”, da Lei n°
14.133/2021, deverio ser juntados documentos aptos a demonstrar a notdria especializacdo da
empresa ou dos profissionais responsaveis pelo treinamento, tais como experiéncia anteriof,
organiza¢ao, equipe técnica, publicagdes, atuacao na area ou outros elementos relacionados a

atividade.

7.5. A contratada devera manter, durante a execugio, as condi¢des de habilitagao e qualificacdo

exigidas no processo.

8. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

8.1. A execugio tera inicio apos a formalizagao da contratacio e a confirmagao da inscri¢io da

servidora pela contratada.

8.2. A contratada devera assegurar a vaga de Roberta Maria de Oliveira na turma prevista,

observando a modalidade, as datas, o local, os horarios e a carga horaria contratados.

8.3. O curso devera ser ministrado de forma presencial, nos dias 27 e 28 de agosto de 2026, em
Juiz de Fora/MG, salvo alteracio previamente comunicada e aceita pela Administracio, desde que

nao prejudique o interesse publico nem descaracterize o objeto.

8.4. A contratada devera fornecer a participante as orientagcdes necessarias para credenciamento,

acesso ao local, horarios, materiais e demais informagoes operacionais.

8.5. Ao final, deverd emitir certificado em nome de Roberta Maria de Oliveira, contendo, no
minimo, o nome do curso, o periodo de realizagao, a carga horaria e a identificagao da instituicao

responsavel.

8.6. Eventual cancelamento, adiamento ou alteracao substancial do curso devera ser comunicado
imediatamente a Camara Municipal, que avaliara as medidas cabiveis, inclusive remarcagao,

substitui¢ao da inscri¢ao ou restitui¢ao do valor pago, conforme o caso.
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9. PRAZO DE VIGENCIA

9.1. A vigéncia da contratagdao sera de até a conclusio e entrega definitiva do presente objeto,
contados da formaliza¢ao do ajuste, abrangendo o periodo necessario a confirmagao da inscri¢ao,

realizacao do curso, emissao do certificado, recebimento do objeto e pagamento.

9.2. O prazo de vigéncia do contrato sera portanto, de 30 (trinta) dias, contados da assinatura do

instrumento contratual, podendo ser prorrogado nos termos do art. 97 da Lei n® 14.133/21.

10. PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO E GERENCIAMENTO

10.1. O contrato, ou instrumento equivalente oriundo desta contratacao, tera como responsavel:

10.1.1. Gestora e fiscal de contratos da Camara Municipal de Pedro Teixeira: servidora AGADA

MARIA BALBINA DE OLIVEIRA REIS, conforme disposto na Portaria n°® 15/2025.

10.2. Compete a Gestora do Contrato exercer a administracao do contrato, com atribui¢oes
voltadas para o controle das questdes documentais da contratacao, quais sejam, verificar se 0s
recursos estdo sendo empenhados conforme as respectivas dotagdes orcamentarias,
acompanhar o prazo de vigéncia do contrato, verificar a necessidade e possibilidade da
renovagao/prorrogagdo, bem como estudar a viabilidade de realizacdo de reequilibrio

econdmico-financeiro e da celebragao dos respectivos termos aditivos.

10.3. Compete a Fiscal do Contrato acima identificada exercer a verificagdo concreta do objeto,
devendo a servidora designada verificar a qualidade e procedéncia da prestacio do objeto
respectivo, encaminhar informagdes ao gestor do contrato, atestar documentos fiscais, exercer
o relacionamento necessario com a contratada, dirimir as davidas que surgirem no curso da

execucio do contrato.

11. CRITERIOS DE RECEBIMENTO E ACEITACAO
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11.1. O objeto sera recebido mediante a comprovagao da participagao da servidora no curso, por

lista de presenca, declaracao da organizacao, certificado ou documento equivalente.

11.2. O recebimento definitivo dependera da verificagio da compatibilidade entre o servigo
prestado e as condigdes contratadas, especialmente quanto a modalidade presencial, datas, local,

participante, conteudo e carga horaria.

11.3. Havendo desconformidade, a contratada devera adotar as medidas de correcio cabiveis, sem

prejuizo da aplicacdo das sang¢Ges previstas no instrumento de contrata¢ao e na legislacao aplicavel.

12. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

12.1. Sao obriga¢oes da Contratante: fornecer a contratada as informagoes necessarias a inscri¢ao;
indicar a servidora participante; acompanhar e fiscalizar a execu¢do; comunicar eventuais
ocorréncias; efetuar o pagamento ap6s o cumprimento das condi¢des pactuadas; e fornecer os

documentos administrativos necessarios a formalizacao da contratacio.

12.2. A Contratante devera designar formalmente o gestor e o fiscal do contrato ou instrumento

equivalente.

13. OBRIGACOES DA CONTRATADA

13.1. Sdo obrigacoes da Contratada: executar o objeto conforme a proposta, este Termo de
Referéncia e o instrumento de contratagao; assegurar a vaga da participante; realizar o curso na
modalidade, data e local previstos; fornecer as informagdes operacionais; disponibilizar o material
e o certificado quando previstos; manter as condi¢oes de habilitagio; comunicar imediatamente
alteragoes ou impedimentos; responder pelos danos causados por sua a¢do ou omissao; e emitir

documento fiscal correspondente ao servi¢o prestado.

13.2. A contratada ndo podera substituir o curso por outro evento ou alterar suas caracteristicas

essenciais sem autorizagao prévia da Contratante.
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13.3. Os tributos, encargos, despesas administrativas e demais custos necessarios a execu¢ao do

objeto serdao de responsabilidade da contratada, salvo previsao expressa em sentido diverso.

14. ESTIMATIVA DO VALOR E JUSTIFICATIVA DE PRECO

14.1. O valor estimado da contratagao ¢ de R$ 650,00 (seiscentos e cinquenta reais), para uma

inscri¢ao, conforme prego divulgado no primeiro lote do evento.

14.2. A justificativa de prego devera ser complementada nos autos mediante proposta formal da
organizacao e, quando possivel e pertinente, documentos de precos praticados em inscricoes
equivalentes, contratagoes anteriores, notas fiscais, empenhos, paginas oficiais ou outros elementos
idoneos que permitam verificar a compatibilidade do valor com o mercado e com o evento

contratado.

14.3. O valor devera abranger todos os custos diretamente relacionados a inscrigao e a participagao

no curso, inclusive material didatico e certificado quando anunciados como integrantes do evento.

15. FORMA E CONDICOES DE PAGAMENTO

15.1. O pagamento sera realizado em parcela unica, preferencialmente apés a confirmacgao da
inscri¢ao e mediante apresentagao de documento fiscal valido, observada a regulamentagao

financeira da Camara Municipal.

15.2. Caso a organizagio exija pagamento antecipado para garantir a vaga, a Administracao deverd
justificar a necessidade, demonstrar que a antecipagao ¢ condi¢ao indispensavel para a contratagao

ou para a inscri¢ao e adotar as cautelas previstas na legislacao e na orientagao juridica aplicavel.

15.3. O pagamento dependera da regularidade do documento fiscal, do atesto do fiscal e da
comprovacao de que a inscri¢do foi efetivamente confirmada ou de que o curso foi realizado,

conforme a condi¢ao de pagamento formalmente aprovada no processo.
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15.4. Havendo erro na nota fiscal ou pendéncia que impega a liquidagao da despesa, o pagamento

ficara suspenso até a regularizacdao, sem O6nus para a Contratante.

15.5. Poderio ser efetuadas as retengdes tributarias previstas na legislacao aplicavel.

16. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

16.1. As despesas decorrentes da execugao do presente contrato correrao por conta de dotagao

or¢amentaria propria, constante no or¢amento vigente, de acordo com a classificagao:

3.3.90.39.00.1.01.02.01.031.0001.2.0001 — Gestao Administrativa da Camara Municipal
Fonte 1.500.000

17. FORMALIZAGCAO DA CONTRATACAO

17.1. A contratagdo sera formalizada por contrato, nota de empenho, autorizacio de compra,
ordem de servico ou instrumento equivalente, conforme o valor, a natureza do objeto e a orientagao

juridica aplicavel.

17.2. O processo devera conter, no minimo, o documento de formalizacao da demanda, este Termo
de Referéncia, a proposta da contratada, os documentos de habilitagdo, a justificativa da
contratagao, a justificativa da escolha do fornecedor, a justificativa de prego, a comprovagao da
disponibilidade orcamentaria, a autorizagao da autoridade competente, o parecer juridico quando

exigivel e a publica¢do do ato ou extrato na forma legal.

18. SANCOES ADMINISTRATIVAS

18.1. O descumprimento injustificado das obriga¢oes assumidas sujeitara a contratada, assegurados
o contraditério e a ampla defesa, as sangdes administrativas cabiveis, observada a gravidade da

conduta, a extensdo do dano e as disposi¢coes da Lei n® 14.133/2021.
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18.2. Poderao ser aplicadas, conforme o caso, adverténcia, multa, impedimento de licitar e contratar
ou declaracao de inidoneidade, sem prejuizo da repara¢ao dos danos causados e das demais

consequeéncias legais.

18.3. A multa, se prevista no instrumento de contratagao, devera indicar a hipdtese de incidéncia,

a base de calculo, o percentual ou valor aplicavel e o procedimento para sua cobranga.

19. SUBCONTRATACAO

19.1. Nao sera admitida a subcontratacao do objeto, por se tratar de inscri¢do em evento especifico
promovido pela organizacdo identificada na proposta, salvo se a alteragdo decorrer da propria

estrutura do evento e nao modificar a responsabilidade da contratada perante a Administragao.

20. EXTINCAO DA CONTRATACAO

20.1. A contratagao podera ser extinta nas hipoteses previstas na legislacio, no instrumento
contratual ou equivalente, especialmente em caso de nao realizagdo do curso, alteragao substancial
nao autorizada, descumprimento das condi¢oes pactuadas, perda da possibilidade de execugao ou

ocorréncia de fato que torne a contratagao incompativel com o interesse publico.

20.2. A extin¢do devera ser formalizada nos autos, com a indicagao dos motivos, dos servicos
eventualmente executados, dos pagamentos realizados e das providéncias necessarias a prote¢ao

do interesse publico.

21. MATRIZ DE RISCOS SIMPLIFICADA

21.1. Constituem riscos da contratada a nio realizacao do evento, a alteragao unilateral de data ou
local sem comunicag¢io adequada, a auséncia de vaga, a ndo emissao do certificado e a prestagao

do servico em desconformidade com a proposta.
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21.2. Constituem riscos da Contratante a auséncia de indicagdo tempestiva da participante, a falta
de disponibilidade or¢camentaria ou a impossibilidade superveniente de participa¢ao por motivo

imputavel 2 Administragao.

21.3. Os riscos serdo tratados conforme sua causa, com possibilidade de remarcacio, substituicao
da participante, restituicao de valores, glosa, aplicagdo de sangdes ou extingao da contratagao,

conforme o caso concreto e os documentos do processo.

22. DISPOSICOES FINAIS

22.1. Os casos omissos serao solucionados pela autoridade competente, com observancia da Lei n®

14.133/2021, dos regulamentos aplicaveis e da otientacao juridica emitida no processo.

22.2. A contratada respondera pelos tributos, encargos e demais custos necessarios a execugao do
objeto, ressalvadas as despesas pessoais da participante, como transporte, hospedagem,

alimentagao e deslocamentos locais, que nao integram a contratagao.

Camara Municipal de Pedro Teixeira/MG, 24 de agosto de 2026.

JAMILY INGRID DE OLIVEIRA

Comissao de Contratagao

MICHEL SOUZA DE OLIVEIRA

Comissiao de Contrata¢io
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