CAMARA MUNICIPAL DE PEDRO TEIXEIRA

Rua Jacinto Eugénio, 35, Bairro Centro — CEP 36.148-000
Telefone: (32) 2028-5181 — CNPJ: 20.434.114/0001-57

E-mail: secretaria@pedroteixeira.cam.mg.gov.br
ANEXO I

TERMO DE REFERENCIA

DISPENSA DE LICITACAO N°. 008/2026
PROCESSO LICITATORIO N°. 014/2026

1. IDENTIFICACAO E CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGCAO
1.1. C)rgﬁo contratante: Camara Municipal de Pedro Teixeira/MG.

1.2. Unidade requisitante: Secretaria da Camara.

1.3. Responsavel pela elaboragao: Equipe de Apoio abaixo assinada.

1.4. O agente publico que ira acompanhar e fiscalizar a prestagio dos servicos sera a servidora AGADA

MARIA BALBINA DE OLIVEIRA REIS.

1.5. Objeto: contratagdao de empresa especializada para prestagao de servico de buffet, compreendendo o
fornecimento de alimentos, bebidas nao alcodlicas, utensilios, mobiliario, decoragdo, montagem,
desmontagem e mao de obra necessaria a realizacdo de reuniao solene da Camara Municipal de Pedro

Teixeira/MG.

1.6. O evento sera destinado a premiacio dos projetos/programas “Aluno Nota 10” e “Grandes Leitores”,
bem como a homenagem da “Personalidade Pedroteixeirense”, sem prejuizo de outras homenagens

institucionais que venham a ser incluidas pela Camara Municipal.

1.7. A contratagao sera processada por aviso divulgado por, no minimo, 3 dias uteis, com recebimento
de propostas adicionais e auséncia de disputa ou lances presenciais, observadas as regras do edital, deste
Termo de Referéncia e da legislagao aplicavel.

1.8. Critério de julgamento: menor preco global, desde que atendidas integralmente as especificagbes e

condic¢oes estabelecidas neste Termo de Referéncia e no edital.

1.9. Regime de execugao: contratacao por preco global, abrangendo todos os custos necessarios a completa

execucao do servico.

1.10. Vigéncia e duragdo: a contratacio produzira efeitos até o integral cumprimento das obrigagdes,
inclusive recebimento definitivo e pagamento, observados os prazos definidos no instrumento

convocatorio e no contrato.
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2. FUNDAMENTACAO E JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

2.1. A contratagao decorre da necessidade de assegurar a adequada realizaciao de reunido solene oficial da
Camara Municipal de Pedro Teixeira/MG, evento institucional voltado ao reconhecimento publico de

estudantes, leitores, projetos e personalidade homenageada pela Camara.

2.2. A prestagao de servico de buffet ¢ necessaria para oferecer recep¢ao organizada as autoridades,
homenageados, premiados, familiares, convidados e servidores envolvidos no evento, garantindo

alimentagao, bebidas, estrutura, atendimento e suporte operacional durante o periodo da solenidade.

2.3. A solugao pretendida consiste na contratagao de empresa que forneca, de forma integrada, os
alimentos, bebidas, utensilios, mobilidrio, decoragao, equipamentos e equipe de trabalho, evitando a

fragmentacgao de responsabilidades e assegurando unidade na execucdo do evento.
3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. A solu¢io compreende a prestacdo de servico tnico e integrado de buffet para aproximadamente 60
(sessenta) pessoas, admitido acréscimo de até 10% na quantidade estimada, caso necessario e previamente
autorizado pela Camara Municipal, sem alteracao do preco global quando o acréscimo estiver dentro dos

limites e condi¢bes previstos no edital e na proposta vencedora.

3.2. O servigo devera ser prestado na Sede da Camara Municipal, no dia 29 de setembro de 2026 e no

horario que serdo definidos pela Administracao, estimando-se o periodo de atendimento das 18h00 as

00h00.

3.3. A contratada sera responsavel pelo fornecimento dos insumos, preparo, acondicionamento,
transporte, montagem, disposi¢do dos alimentos e bebidas, atendimento dos convidados, reposicio,
desmontagem e limpeza da area utilizada, além de todos os materiais e equipamentos necessarios a

execucao integral do objeto.

4. ESPECIFICACOES DOS SERVICOS

4.1. O objeto sera composto por 01 (um) servigo global de buffet, conforme especificagdes abaixo:

ITEM | ESPECIFICACAO DO ITEM UNIDADE | QUANT VALOR VALOR
UNITARIO | TOTAL

01 SERVICO DE BUFFET PARA AS | UN 01
AUTORIDADES E CONVIDADOS
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PARA PREMIACAO, NO PERIODO

DAS 18H00 AS 00HO00 PARA
APROXIMADAMENTE 60 PESSOAS.
PODENDO EXCEDER EM ATE 10%
ESSA  QUANTIDADE. CONTENDO
SALGADOS ASSADOS: ESFIRRA COM
RECHEIO DE FRANGO, EMPADA COM
RECHEIO DE PALMITO. EMPADA
COM  RECHEIO DE  QUEIO,
CROSSANT COM RECHEIO DE
PRESUNTO E QUEIJO; SALGADOS
FRITOS: MIN COXINHA RECHEIO DE
FRANGO, MINI QUIBE RECHEIO DE
CARNE DE BOI, MINI BOLINHA DE
QUEIJO, - MINI CIGARRETE RECHEIO
DE PRESUNTO; MINI ESPETINHO DE
FRANGO; PIZZAS SABORES
VARIADOS. BEBIDAS:
REFRIGERANTE COM EXTRATO DE
COCA, REFRIGERANTE COM
EXTRATO DE GUARANA, AGUA
MINERAL, SUCO COM EXTRATO DE
UVA, SUCO COM EXTRATO DE
LARANJA, SUCO COM EXTRATO DE
GOIABA; MATERIAIS DIVERSOS, PARA
O AMBIENTE PARA RECEBIMENTO
DE AUTORIDADES, ENTRADA DO
EVENTO, DECORACAO COM
CORTINADO, ARRANJO E
ORNAMENTACAO DE MESAS, TACAS
DE BEBIDAS. BANDEJAS PARA
GARCOM, GUARDANAPOS, JARRAS,
MESAS,  CADEIRAS, TALHERES,
PRATOS, FREEZER E TODOS OS
MATERIAIS  NECESSARIOS  PARA
COZINHA, COM EQUIPE DE 07
GARCONS, 02 COZINHEIROS, E 02
COPEIROS. OS INSUMOS DE
ALIMENTACAO  DEVERAO  SER
SUFICIENTES PARA SERVIR TODOS
OS CONVIDADOS DE FORMA
SATISFATORIA E NAO PODERA
OCORRER A FALTA E/OU O
ESGOTAMENTO DOS PRODUTOS.

4.2. Os alimentos deverdo ser preparados com ingredientes proprios para consumo, em condigdes
adequadas de higiene, conservagdo, temperatura, transporte e exposi¢ao, observadas as normas sanitarias

aplicaveis.

4.8. Os insumos deverao ser suficientes para servir todos os convidados de forma satisfatéria durante o

periodo contratado, nao sendo admitida a falta ou o esgotamento prematuro dos produtos essenciais.

5. LOCAL, DATA E HORARIO DE EXECUCAO
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5.1. Local do evento: Auditério da Camara Municipal de Pedro Teixeira/MG, localizado na Rua Jacinto

Eugénio, 35, Bairro Centro — CEP 36.148-000

5.2. Data do evento: 29 de setembro de 2026.
5.3. Horario estimado do evento e do atendimento do buffet: das 18h00 as 00h0O.
6. EXECUCAO DO OBJETO

6.1. A contratada devera executar o servico de forma integral, continua e coordenada durante o periodo
do evento, observando rigorosamente as especificagdes deste Termo de Referéncia, da proposta

vencedora, do edital e do contrato.

6.2. A montagem da estrutura devera ser concluida com antecedéncia minima de 03 (trés) horas do inicio

previsto do evento, salvo prazo diverso definido pela Camara Municipal em razao das condi¢oes do local.

6.3. Os alimentos e bebidas deverdo estar disponiveis em condi¢des adequadas no inicio do atendimento

e deverao ser repostos durante todo o periodo do evento, sempre que necessatio.

6.4. A contratada devera providenciar o transporte de todos os materiais, equipamentos, alimentos e

bebidas até o local da execugio, assumindo integralmente os custos correspondentes.

6.5. A desmontagem devera ocorrer imediatamente apés o encerramento do evento, respeitando as

orientacoes do responsavel pela fiscalizagao e as condi¢oes de uso do espaco publico.

6.6. A contratada devera retirar seus materiais, equipamentos, residuos e demais objetos utilizados,

deixando o local limpo, organizado e em condi¢des adequadas de utilizagao.

6.7. Qualquer alteragdo na composicio do cardapio, na estrutura ou na equipe devera ser previamente
autorizada pela Camara Municipal e ndo podera resultar em reducdo da qualidade ou da quantidade dos

servicos contratados.

6.8. A contratada devera substituir imediatamente qualquer alimento, bebida, utensilio, equipamento ou
material que apresente defeito, inadequagdo, contamina¢do, deterioragdo, insuficiéncia ou

desconformidade com as especificagoes.

7. OBRIGACOES DA CONTRATADA
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7.1. Executar integralmente o objeto, observando as especificacbes, quantidades, horarios, condigoes e

padroes de qualidade estabelecidos neste Termo de Referéncia.

7.2. Fornecer todos os alimentos, bebidas, materiais, equipamentos, utensilios, mobiliario, decoragao e

mao de obra necessarios a execu¢ao, sem custos adicionais para a Camara Municipal.

7.3. Responsabilizar-se pela qualidade, procedéncia, conservagao, validade, preparo, transporte e

armazenamento dos alimentos e bebidas fornecidos.

7.4. Manter equipe suficiente ¢ devidamente otrientada para a execucdo do servi¢o, com gar¢ons com

roupagem padronizada e profissionais aptos a desempenhar as respectivas funcdoes.

7.5. Cumprtir os horarios de montagem, atendimento, reposicao e desmontagem definidos pela Camara

Municipal.

7.6. Observar as normas de higiene, seguranca alimentar, vigilancia sanitaria, seguranga do trabalho e

demais normas aplicaveis a atividade.

7.7. Manter, durante toda a execucdo contratual, as condi¢des de habilitacao e qualificacdao exigidas na
licitacio.
7.8. Designar representante para acompanhar a execugao e manter comunica¢ao com o fiscal do contrato.

7.9. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, Os Servicos, materiais ou itens que

apresentarem vicios, defeitos ou desconformidades.

7.10. Responsabilizar-se por danos causados ao patrimonio publico, aos convidados, aos servidores ou a
terceiros, quando decorrentes de sua agdo ou omissao, sem prejuizo das demais consequéncias

administrativas e legais.

7.11. Assumir todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, securitarios e demais
despesas decorrentes da execugao do objeto, nao se estabelecendo qualquer vinculo entre os profissionais

da contratada e a Camara Municipal.

7.12. Nao transferir a terceiros, total ou parcialmente, a execu¢ao do objeto sem autorizag¢ao prévia e

expressa da Camara Municipal, observadas as condigdes do edital e do contrato.
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7.13. Cumprir as determinagdes do fiscal do contrato e prestar os esclarecimentos solicitados durante a

execucao.
8. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
8.1. Fornecer a contratada as informac¢oes necessarias a execucao do servigo.

8.2. Disponibilizar, o espago para montagem e realizacao do servico, ressalvadas as obrigagcdes que tenham

sido expressamente atribuidas a contratada.

8.3. Designar servidor ou agente responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagao da execugao.

8.4. Comunicar formalmente a contratada qualquer falha, irregularidade ou desconformidade constatada.
8.5. Receber o objeto quando executado de acordo com as condi¢oes estabelecidas.

8.6. Efetuar o pagamento devido apds o recebimento do servico, a comprovagido da execucio e a

apresentacao da nota fiscal regularmente atestada.
9. GESTAO, FISCALIZACAO E ACOMPANHAMENTO

9.1. A gestio e a fiscalizagdo do contrato serdo exercidas por agente formalmente ja designada pela Camara

Municipal.

9.2. A fiscal acompanhara a montagem, a disponibilizacio dos alimentos e bebidas, o atendimento aos

convidados, a reposi¢ao dos produtos, a atuacao da equipe, a desmontagem e a limpeza do local.

9.3. A fiscalizagdo podera solicitar a substitui¢ao imediata de alimentos, bebidas, utensilios, equipamentos,

materiais ou profissionais que estejam em desconformidade com este Termo de Referéncia.

9.4. A fiscalizagdao nao exclui nem reduz a responsabilidade da contratada pela perfeita execu¢ao do objeto,

pelos danos causados e pelo cumprimento das obrigag¢oes legais e contratuais.

9.5. As ocorréncias deverdo ser registradas pelo fiscal, inclusive para fins de recebimento, aplicagao de

descontos, correcoes, adverténcias ou outras medidas cabiveis.

10. RECEBIMENTO DO OBJETO
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10.1. O recebimento provisorio ocorrera apds a realizagao do evento, mediante verifica¢ao inicial da

execucao do servigo pelo fiscal ou responsavel designado.

10.2. O recebimento definitivo ocorrera apds a conferéncia da integralidade do objeto, da regularidade dos

servicos prestados, da limpeza do local e da inexisténcia de pendéncias ou desconformidades nao sanadas.

10.3. O recebimento nao afasta a responsabilidade da contratada por vicios, defeitos, danos ou

irregularidades posteriormente identificadas, nos limites da legislacao e do contrato.
11. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

11.1. A selecao sera realizada por contratagao direta por dispensa de licitacado em razao do valor, precedida
de divulgacio de aviso de contratagdo direta pelo prazo minimo de 03 (trés) dias uteis, conforme a

Resolu¢ao n°® 05/2024 da Camara Municipal de Pedro Teixeira/MG.

11.2. Nao havera sessao publica de disputa ou fase de lances. Apds o encerramento do prazo de
recebimento, serao abertos os envelopes entregues presencialmente na Secretaria da Camara Municipal,

realizando-se a analise e a classificacdo das propostas pelo critério de menor prego global.

11.3. Sera considerada mais vantajosa a proposta de menor preco global que atender integralmente as
especificagoes do objeto, aos requisitos de aceitabilidade, 2 documentagao de habilitacio e as demais

exigéncias do aviso de contratagao direta.

11.4. A habilitagao sera verificada em relagao a empresa classificada em primeiro lugar. Caso ela nao atenda

as exigencias, serao examinadas, sucessivamente, as propostas subsequentes, na ordem de classificagao.

11.5. O resultado da analise das propostas, da habilitacao, da escolha do contratado e da adjudicagao devera
ser formalizado nos autos do processo de contratacao direta, com posterior encaminhamento a autoridade

competente para homologagao.

11.3. O prego global devera incluir todos os custos diretos e indiretos, tais como alimentos, bebidas,
pessoal, transporte, montagem, desmontagem, equipamentos, utensilios, mobiliario, decoragio, tributos,

encargos, seguros e quaisquer outras despesas necessarias a execugao completa do objeto.

11.6. O aviso de contratagao direta devera indicar os documentos de habilitagao juridica, fiscal, social,
trabalhista, econémico-financeira e, se cabivel, técnica, exigiveis da empresa interessada, sempre de forma

proporcional e necessaria a garantia da execu¢ao do objeto.
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11.7. Cada empresa interessada devera apresentar sua proposta comercial e os documentos de habilitagao

em envelope fisico, lacrado e identificado, entregue diretamente na Secretaria da Camara Municipal dentro

do prazo previsto no aviso.
12. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

12.1. Para fins de estimativa, foram consideradas trés propostas comerciais obtidas pela Camara Municipal:

Fornecedor CNPJ informado Valor global
Marcelo Geraldo Vieira de Assis — ME 13.025.485/0001-10 R$ 11.200,00
Neves Comércio e Distribuidora 52.502.082/001-76 R$ 10.800,00
Buffet Verde e Lilas 28.890.059/0001-11 R$ 11.500,00

12.2. A média aritmética simples dos valores obtidos corresponde a R$ 11.166,67 (Onze mil, cento e

sessenta e seis reais e sessenta € sete centavos).
13. PAGAMENTO

13.1. O pagamento sera realizado em parcela tnica, apds a conclusio do evento, o recebimento definitivo

do objeto e o atesto da nota fiscal pelo responsavel competente.

13.2. A nota fiscal devera discriminar o objeto contratado e ser apresentada acompanhada dos documentos

exigidos pela Administragdo e pelo instrumento contratual.

13.3. O pagamento ficara condicionado a comprovagiao da execugdo integral e satisfatoria do servigo, sem
prejuizo da possibilidade de desconto ou retengao dos valores correspondentes a servicos nao executados

ou executados em desconformidade.

13.4. O prazo para pagamento sera definido no edital e no contrato, observadas as regras aplicaveis a

Administracao Publica.

13.5. Nao havera pagamento de despesas extraordinarias, acréscimos ou servicos nao autorizados

previamente pela Camara Municipal.

14. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
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14.1. As despesas decorrentes da contratagao correrdo por conta de dotacdo or¢amentaria prépria da

Camara Municipal, a ser indicada no processo administrativo:

Dotacio n° 3.3.90.39.00.1.01.02.01.031.0001.2.0001 — GESTAO ADMINISTRATIVA DA CAMARA
MUNICIPAL

14.2. A formalizagao da contratacao devera ficar condicionada a confirmacio da disponibilidade

or¢amentaria e financeira pela unidade competente.
15. SANCOES E PENALIDADES

15.1. O descumprimento total ou parcial das obrigacdes assumidas sujeitara a contratada as sangoes

previstas no edital, no contrato e na legislacao aplicavel, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

15.2. Poderio ser aplicadas, conforme a gravidade da conduta e as circunstancias do caso, adverténcia,

multa, impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade, quando cabiveis.

15.3. Podera ser aplicada multa por atraso na montagem, auséncia ou insuficiéncia injustificada de equipe,
falta de alimentos ou bebidas, fornecimento de itens em desconformidade, abandono do servico, dano ao
patrimonio puablico ou outra infragdo contratual, nos percentuais e condi¢Ses a serem definidos no edital

€ No contrato.

15.4. A aplicacdo de penalidade nio afasta a obrigacdo de reparar integralmente os danos causados nem

impede a adogdo das demais medidas administrativas e judiciais cabiveis.
16. RESPONSABILIDADE SOCIOAMBIENTAL E SEGURANCA

16.1. A contratada devera evitar desperdicios e realizar o descarte adequado dos residuos produzidos

durante a execugdo, observadas as orientagdes do local do evento e as normas aplicaveis.

16.2. Sempre que possivel, deverdo ser utilizados materiais e praticas que reduzam a geracao de residuos,

sem prejuizo da higiene e da seguranga alimentar.

16.3. A contratada devera manter condi¢ées adequadas de seguranca para os trabalhadores, convidados e

servidores durante a montagem, a realizagdo e a desmontagem do evento.

17. DISPOSICOES FINAIS
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17.1. Este Termo de Referéncia integra o processo administrativo e servira de base para a elaboragao do

edital, da proposta comercial, do contrato.

17.2. O aviso de contratagao direta devera disciplinar, de forma compativel com este Termo de Referéncia,
o objeto, o fundamento da dispensa, o prazo de divulgacio, o local, a data e o horario-limite para entrega
dos envelopes, a forma de apresentagao das propostas e dos documentos, o critério de julgamento, a
habilitagao, a analise e abertura dos envelopes, a escolha do contratado, a adjudica¢ao, a homologacao, a

contratacio e a fiscalizacao.

17.3. Eventuais divergéncias entre este Termo de Referéncia e o edital deverao ser previamente corrigidas

pela Administragao antes da publicagdo do instrumento convocatorio.

17.4. Os casos omissos serdo solucionados pela Camara Municipal, observadas a legislacao aplicavel, os

principios da Administragao Publica e as orientagdes do assessoramento juridico.

Este Termo de Referéncia podera ser alterado a qualquer momento, mediante necessidade de

adequacao as finalidades de interesse publico, respeitando-se a legislacdo vigente.

Camara Municipal de Pedro Teixeira/MG, 09 de setembro de 2026.

JAMILY INGRID DE OLIVEIRA

Comissao de Contratagao

MICHEL SOUZA DE OLIVEIRA

Comissao de Contratacao
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