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RESOLUCAO N* 02, DE 20 DE SETEMBRO DE 2026.

“REGULAMENTA A GESTAO, O CONTROLE, O
INVENTARIO, A INCORPORACAO, A
MOVIMENTACAO, A AVALIACAO, A
DEPRECIACAO, A BAIXA E A TRANSFERENCIA
DE BENS PATRIMONIAIS DA CAMARA
MUNICIPAL DE PEDRO TEIXEIRA/MG.”

A CAMARA MUNICIPAL DE PEDRO TEIXEIRA, no uso de suas atribuicdes legais, e nos

termos do Regimento Interno desta Casa, aprova a seguinte resolugio:

CAPITULO I — DISPOSICOES PRELIMINARES

Art, 1° Esta resoluciao regulamenta os procedimentos relativos a gestio, ao controle, a guarda, a
conservagdo, ao inventirio, a incorporagio, ao tombamento, a movimentacio, a avaliacio, a
reavaliagdo, a depreciacdo, a manutengao, a baixa e a alienagio dos bens patrimoniais da Camara

Municipal de Pedro Teixeira/MG.
Art. 2°, As disposicdes desta Resolugdo aplicam-se:
I. Aos bens moveis e imoveis de propriedade da Camara Municipal;

II. Aos bens recebidos em cessdo, comodato, doacdo, empréstimo ou qualquer outra forma de

disponibilizacio;
II1. Aos bens de tetceiros que estejam sob a guarda, uso ou responsabilidade da Camara;

IV. Aos agentes publicos, vereadores, servidores, estagiarios, contratados e demais pessoas que

detenham a posse, o uso ou a responsabilidade por bens patrimoniais da Camara.
Art, 3°, Para os fins desta Resolucio, considera-se:

I. Bem patrimonial: o bem material, mével ou imével, incorporado ao patrimonio da Cimara ou sob

sua responsabilidade;
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I1. Bem moével: aquele que pode ser transportado sem alteracao de sua substancia ou destinacio;
ITT. Bem imovel: o solo e tudo quanto se lhe incorporar natural ou artificialmente;

IV. Material de consumo: o material que, em razio de seu uso ordinario, perde sua identidade fisica,

tem utilizacdo limitada ou apresenta vida util reduzida;

V. Material permanente: o bem que, em razio de sua durabilidade, ndo perde sua identidade fisica ¢

possui vida Gtil supetior ao periodo definido nas normas contabeis aplicaveis;

VI. Tombamento: o registro individualizado do bem no cadastto pattimonial, com atribuicio de

nimero de controle e identificacdo de sua localizagio e tesponsdvel;

VIL Carga patrimonial: a atribuicio formal da responsabilidade pela guarda, utilizacio e conservacio

de determinado bem;

VIII. Movimentagao: toda alteragao de localizacio, unidade, usuitio, responsivel ou finalidade do

bem;

IX. Incorporagdo: o ingresso formal do bem no patriménio da Cimara, mediante registro

administrativo e contabil;

X. Baixa: a retitada formal do bem do cadastro patrimonial e dos registros contibeis, quando

jutidicamente cabivel;

XI. Bem inservivel: aquele que nio mais atende a finalidade para a qual foi adquirido, por ser ocioso,

antieconomico, irrecuperavel ou recuperivel mediante custo desproporcional;

XII. Inventario: o levantamento fisico e documental dos bens patrimoniais, com conferéncia de

quantidade, identificagio, localizacio, estado de conservagio e responsivel.

Art. 4°, A gestio patrimonial observard os principios da legalidade, finalidade piblica, economicidade,

transpaténcia, segregacao de funcoes, conservacio, rastreabilidade e responsabilidade na utilizacio dos

bens publicos.
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CAPITULO II — DA UNIDADE DE CONTROLE PATRIMONIAL

Art. 5°. A Presidéncia designard, por portaria, servidor ou unidade responsavel pelo controle
pam’mqnial da Camara, sem prejuizo das atribuicdes da Contabilidade, do Controle Intetno e dos

demais setores administrativos,
Art. 6°. Compete 4 unidade responsavel pelo controle patrimonial:
L. Manter atualizado o cadastro dos bens méveis ¢ iméveis;

II. Acompanhar a incorporagio, o tombamento, a movimentacio, a avaliagio, a depreciacio ¢ a baixa

dos bens;

III. Emitir e arquivar termos de responsabilidade, transferéncia, cessio, recebimento e baixa;

IV. Orientar os responsaveis quanto a guarda, a0 uso e a conservagio dos bens;

V. Realizar ou coordenar inventarios periddicos e extraordinérios;

V1. Comunicar a Presidéncia, a Contabilidade e ao Controle Interno as irregularidades constatadas;
VII. Propor a baixa ou a destinacio dos bens inserviveis;

VIIIL Manter os documentos pattimoniais organizados e disponiveis para fiscalizacio;

IX. Elaborar relatérios patrimoniais sempre que solicitado pela Presidéncia, pela Mesa Diretora, pela

Contabilidade ou pelo Controle Interno.

Art, 7°. A unidade de controle patrimonial atuata de forma integrada com a Contabilidade, o Controle
Intetno, o Almoxarifado e os demais setores da Cimara, observadas as competéncias legais ¢

tegimentais de cada area.

CAPITULO III — DOS RESPONSAVEIS PELOS BENS

Art. 8°. Todo bem patrimonial devera estar sob a responsabilidade formal de unidade, setor, servidor

ou agente autorizado, mediante termo proprio.
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Art. 9°. Compete a0 responsavel pela carga patrimonial:
L. Zelar pela guarda, seguranga, uso adequado ¢ conservagio dos bens sob sua responsabilidade;
IL. Utilizar o bem exclusivamente para finalidade piblica e compativel com sua natureza;

ITI. Comunicar imediatamente a unidade de controle patrimonial qualquer extravio, furto, avaria,

destrui¢ao, alteragio de localizagio ou irregularidade;

IV. Nao transferir, emprestar, ceder ou permitir a retirada do bem sem autotizacio ¢ tegistro formal;
V. Facilitar a realizacio de inventirios ¢ inspecoes;

VI Devolver o bem quando solicitado ou quando cessar a necessidade de sua utilizacio,

VIL Comunicar a nceessidade de manutengio ou reparo antes que o dano se agrave;

VIIL Conservar a etiqueta ou identificacao patrimonial afixada no bem.

Art. 10. A responsabilidade patrimonial nio se confunde com a responsabilidade funcional, civil,

administrativa ou penal eventualmente decorrente de dano, perda, extravio ou utilizacio itregular do

bem.

Art. 11. O desaparecimento, a avaria ou a destruicio de bem patrimonial devera ser comunicado por
escrito a Presidéncia e 4 unidade de controle pattimonial, que adotarao as providéncias administrativas

cabiveis, inclusive a apuracao de responsabilidade quando necessaria.

Art. 12. A alteracao de vereador, servidor, ocupante de funcio ou responsavel pelo setor nao transfere
automaticamente a carga patrimonial. A transferéncia dependeri de conferéncia dos bens e assinatura

do respectivo termo.

CAPITULO IV — DA CLASSIFICACAO E DO CADASTRO DOS BENS

Art. 13. Os bens patrimoniais serdo classificados conforme sua natureza, finalidade, localizacio, conta

contibil, estado de conservacio e demais critérios previstos nas normas de contabilidade publica.
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Art. 14. O cadastro patrimonial contera, sempre que possivel:

I. Numero de tombamento;

I1. Descrigiao completa do bem;

ITI. Marca, modelo, niimero de série, cor, dimensdes ou outtas caracteristicas identificadoras;
IV. Data e forma de aquisicio;

V. Documento de origem;

VI. Valor de aquisi¢io, avaliacio ou reavaliagio;

VII. Localizacio;

VIII. Unidade e responsavel pela carga;

IX. Lstado de conservacio;

X. Vida util, valor residual e depreciacio, quando aplicaveis;

XI. Situa¢iao do bem, inclusive em manutencio, cedido, ocioso, inservivel ou baixado.

Art. 15. Poderao ser classificados como material de consumo os itens de pequeno valot, de uso
rotineiro, de reposigao frequente ou cuja durabilidade e caracteristicas nao justifiquem seu controle
como bem permanente, desde que observadas as normas contibeis ¢ os critérios previamente

definidos pela Camara.

CAPITULO V — DA INCORPORACAO E DO TOMBAMENTO

Art. 16, O registro patrimonial ocorrera quando o bem ingressar regularmente no patrimonio ou ficar
sob a responsabilidade da Camara, por aquisicdo, doagdo, permuta, cessdo, comodato, construcio,
fabricagao, adjudicacio, transferéncia ou outra forma juridicamente admitida. A incorporacio ao

patrimonio dependera da comprovagio da propricdade ou da aquisicio do bem pela Camara,
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enquanto os bens recebidos apenas para uso, guarda ou responsabilidade setio registrados nessa

condicio.

Art. 17. O recebimento de bens adquiridos dependera de conferéncia da quantidade, qualidade,

espectticagdes, 1ntegridade e compatibilidade com o instrumento de contratacio, a nota fiscal ou o

documento de origem.

Att. 18. Apds o recebimento definitivo, a unidade de controle patrimonial providenciara, quando

cabivel, o tombamento, a identificacio, o registro cadastral e a atribuicio da catga pattimonial.

Art. 19. O tombamento sera realizado mediante atribuicio de niimero unico de controle, que devera
set afixado no bem por etiqueta, plaqueta, gravacio ou outro meio adequado, ressalvados os casos em

que a identificagio possa danificar o bem ou seja invidvel por suas caracteristicas.

Art. 20. Os bens iméveis serio registtados em cadastro proprio, com indicacio da origem, localizacio,
area, matricula, destinagdo, situagio juridica, valor e demais informagdes disponiveis, sem prejuizo do

registro contabil e imobilidrio competente.

Art. 21. Os bens recebidos sem documentacio suficiente poderio ser registrados sob a
responsabilidade ou guatda da Camara mediante procedimento de avaliagio c regularizagio, desde que
comprovada sua existéncia, a posse ou propriedade da Camara ¢ a finalidade puiblica de sua utilizagio.
A incotpotragio ao patrimonio dependera da comprovagio da propriedade ou da aquisicio do bem

pela Camara.

Art. 22, A incorporacao de bem decorrente de obra, ampliacio, reforma ou instalagao sera realizada
apos o recebimento definitivo ¢ a apuracdo do valor correspondente, observada a documentagio

técnica, contratual ¢ contabil pertinente.

CAPITULO VI — DA CARGA E DA MOVIMENTACAO

Atrt, 23, A catrga pattimonial serd formalizada por termo assinado pelo responsével e pela unidade de

controle patrimonial, com identificagio dos bens, localizagio e obrigacoes de guarda e conservacio.
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Art. 24, Nenhum bem podera ser retirado da Cémara, transferido de setor, cedido, emprestado ou
disponibilizado a terceiro sem autotizagdo da Presidéncia ou da autoridade por ela delegada e sem o
correspondente registro. A autorizagio para movimentagio ou disponibilizacio nio implicari

transferéncia de propriedade, salvo quando houver procedimento especifico juridicamente admitido.

Art. 25. A movimentacio de bens sera documentada por termo de transferéncia, cessio, empréstimo,

remanejamento, saida temporiria ou outro instrumento adequado.

Art. 26. A saida temporitia de bem para manutencio, consetto, garantia, eXposicio, representacio
institucional ou outra finalidade publica devera indicar o responsavel, o destino, o prazo previsto de

retorno e as condicdes de devolucio.

Art. 27. A unidade de controle patrimonial podera realizar conferéncias fisicas a qualquer tempo,
especialmente quando houver mudanca de responsavel, alteracio de setor, denincia, noticia de

irregularidade ou necessidade de atualizagio cadastral.

CAPITULO VII — DA CONSERVACAO E DA MANUTENCAO

Art. 28. A manutencio dos bens patrimoniais serd realizada de acordo com a necessidade, a garantia,

a vida util, as condicoes de uso ¢ a economicidade da medida.

Art. 29. Os contratos de manutencio, garantia, seguro e assistencia técnica deverio ser acompanhados

pelo setor competente, com controle dos prazos, obrigacdes, chamados e providéncias necessarias.

Art. 30. O responsivel pelo bem devera comunicar a necessidade de teparo ou manutencio, sendo
vedada a realizacio de alteragio, conserto ou intervencdo por pessoa nio autorizada quando houver

risco de dano ou perda da garanta.

CAPITULO VIII — DO INVENTARIO

Art. 31. O inventirio patrimonial sera realizado, no minimo, uma vez por exercicio, ou em
periodicidade diversa quando determinada pela Presidéncia, pela Contabilidade ou pelo Controle
Interno.
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Art. 32, Poderio ser realizados inventarios:

L. Anual;

I1. Inicial ou de implantacio;

I11. De transferéncia de responsabilidade;

IV. De encerramento de mandato ou gestao;

V. Eventual, por determinacio da Presidéncia ou diante de indicio de irregularidade;
VL. De verificagio, para conferéncia de setor, localizacio ou conjunto de bens.

Art. 33. A Presidéncia poderd constituir comissio especifica para realizar o inventario, composta

preferencialmente por servidores que nao sejam os anicos responsaveis pelos bens inventariados.
Art. 34. A comissao de inventirio devera:

I. Conferir fisicamente os bens:

II. Comparar a situagiao cncontrada com os registros pattimoniais;

I11. Identificar bens nio registrados, bens nio localizados, bens danificados e bens sem identifica¢io;
1V. Verificar a localizagdo e o responsavel por cada bem;

V. Indicar bens ociosos ou inserviveis;

VI. Elaborar relatério circunstanciado, com as divergéncias e providéncias sugeridas.

Art. 35. O relatorio de mmventario sera encaminhado a Presidéncia, a unidade de controle patrimonial,
4 Contabilidade e ao Controle Interno para as providéncias de regularizacio, apuragao ou atualizagio

dos registros.

CAPITULO IX — DA AVALIACAO, REAVALIACAO E DEPRECIACAO
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Art. 36. A avaliacio ou reavaliagao dos bens sera realizada quando necessaria 4 adequada representacio
do pattimonio, inclusive nos casos de incotporagio sem valor definido, atualizacio cadastral,

inventario, alteragio relevante do estado de conservacio ou exigéncia contibil.

Art. 37. A avaliagio poderi ser realizada por comissio designada pela Presidéncia, por servidor
habilitado ou por profissional ou empresa especializada, conforme a complexidade ¢ a natureza do

bem.

Art. 38. O laudo ou relatorio de avaliagio devera indicar a metodologia adotada, os elementos
considerados, o estado de conservagio, o valor atribuido, a data da avaliacio ¢ a identficacio dos

responsaveis,

Art. 39. A depreciagio dos bens observari as normas brasileiras de contabilidade aplicaveis ao setor
publico ¢ os critérios definidos pela Contabilidade da Cimara, considerando, quando cabivel, a vida

util, o valor residual, o desgaste fisico, a obsolescéncia e a utilizacio do bem.

Art. 40. A avaliagiio, a reavaliagio e a depreciaciio nio autorizam, por si sés, a alienagao ou a baixa do

bem, que dependerdo do procedimento préprio previsto nesta Resolucio e na legislacio aplicavel.

CAPITULO X — DOS BENS INSERVIVEIS E DA BAIXA
Atrt. 41, Os bens poderao ser considerados inserviveis quando classificados como:
[. Ociosos: aqueles que, embora em condicoes de uso, nio estejam sendo aproveitados;
II. Recuperaveis: aqueles cuja recuperagdo seja possivel e economicamente vantajosa;

ITII. Antiecondmicos: aqueles cuja manutencao ou utilizagio seja onerosa ou cujo rendimento seja

precario;

IV. Irrecuperaveis: aqueles que nio possam ser utilizados pata a finalidade a que se destinam ou cuja

tecuperacio seja economicamente inviavel.

Art. 42, A declaragio de inservibilidade dependera de relatorio ou laudo que descreva o bem, suas

condicdes, o motivo da classificagio e a destinacio recomendada.
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Art. 43. Antes da baixa, deverd ser verificada a possibilidade de reutilizacio, remanejamento,

reaproveitamento de pecas, transferéncia, cessio ou outra destinacio publica economicamente

adequada.

Art. 44. A baixa patrimonial sera formalizada apés autorizagio da Presidéncia, manifestacio da

unidade de controle patrimonial e adogio dos registros contibeis pertinentes.
Art. 45. A baixa poderé ocorrer, entre outras hipoteses, por:

I. Alienacdo, quando houver interesse publico devidamente justificado, avaliagdo prévia e observincia

da legislacao aplicavel;

I1. Doagio ou cessio, quando legalmente admitida;

I11. Permuta, quando legalmente admitida;

IV. Inutilizacio ou destruigio;

V. Extravio, furto ou desapatecimento, apos a apuracio cabivel;

V1. Sinistro;

VII. Incorporacio indevida ou duplicidade de registro;

VIII. Perda de utilidade ou irrecuperabilidade devidamente comprovada.

Art. 46. A baixa por extravio, furto, desaparecimento ou dano nio afasta a necessidade de apuragio

da responsabilidade dos agentes envolvidos, nem impede a ado¢do das medidas administrativas, civis

ou penais cabiveis.

CAP{TULO XI — DA CLASSIFICAGCAQ, DA BAIXA E DA TRANSFERENCIA DOS
BENS INSERVIVEIS AO PODER EXECUTIVO

Art. 47, A disposigio dos bens patrimoniais inserviveis da Camara dependera de resolugao especifica,

aprovada pelo Plenirio, observados o interesse publico, a avaliagio prévia e a legislacio aplicivel. A
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resolugio deverd indicar se a medida correspondera a transferéncia de uso, guarda, responsabilidade

ou propriedade dos bens ao Poder Executivo Municipal

Art. 48. A classificagdo de bem como inservivel dependeri de relatétio ou laudo claborado pela

unidade responsavel pelo controle patrimonial ou por comissido designada pela Presidéncia, com

indicacdo:

I. Da descricio e do nimero de tombamento do bem;

I1. Da localizacio ¢ do responsivel pela carga patritmonial;

I1II. Do estado de consetvagao;

IV. Do motivo da classificacio como inservivel;

V. Da possibilidade de reaproveitamento, recuperacao ou utilizagao por outro orgio publico;

VI. Da tecomendacio de destinagdo, inclusive eventual transferéncia de uso, guarda ou proptiedade

20 Poder Executivo.

Art. 49. O relatério ou laudo, acompanhado da planitha de deralhamento dos bens, serd submetido a
Presidéncia para claboracio e apresentacio de projeto de resolugio especifico, destinado a autorizar
ou a transferéncia de uso, guarda, responsabilidade ou propriedade dos bens inserviveis ao Poder
Executivo, apos a conclusio da avaliacio, da classificagio dos bens ¢ da demonstragio do interesse

publico.

Paragrafo tGnico. O projeto de resolucio devera observar o rito previsto no Regimento Interno,

incluindo analise pelas comissdes competentes, discussdo e votagio pelo Plenario.

Art. 50. A resolugdo especifica de destinagdo ou transferéncia devera contet, obrigatoriamente, os

seguintes anexos:

I. O modelo do tetmo de transferéncia de uso, guarda, responsabilidade ou propriedade dos bens ao

Poder Executivo; e

1. A planilha de detalhamento dos bens a setem destinados ou transferidos.
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Paragrafo unico. Os anexos previstos neste attigo integrarao exclusivamente a resolugao especifica
que autorizar a destinacdo ou a transferéncia dos bens, nio fazendo parte desta Resolucio de

regulamentacio geral da gestio patrimonial.
Art. 51. A resolucio especifica deveri identificar, no minimo:
L. A justificativa e o interesse publico de destinacio ou transferéncia;

I1. A relacio individualizada dos bens, com nimero de tombamento, descricio, quantidade, estado de

consetvacio ¢ valor contabil ou de avaliagio, quando disponivel;

III. A autotizacdo para a transferéncia de uso, guarda, responsabilidade ou proptiedade dos bens ao

Poder Executivo Municipal, conforme a modalidade juridicamente escolhida;
IV. A autorizagio para assinatura do termo de transferéncia;

V. A determinacio de baixa patrimonial e contabil apos a efetiva formalizacio da transferéncia, o

cumprimento das exigéncias legais e a comprovacio do recebimento;
V1. A identificagdo do 6rgio ou setor do Poder Executivo responsavel pelo recebimento.

Art. 52, Apos a publicacdo da resolucdo e a assinatura do termo de transferéncia pelos representantes
da Camara e do Poder Executivo, os bens setdo entregues ao orgio destinatario, mediante conferéncia

da relagio constante da planilha anexa.

§ 1° A unidade de controle patrimonial encaminhari a resolugio, o termo de transferéncia e a planilha

a Contabilidade ¢ ao Controle Intetno para as providéncias de sua competéncia.

§ 2° A baixa dos bens dos registros patrimoniais e contabeis da Camara somente sera efetivada apds a
assinatura do termo de wansferéncia pelo representante do Poder Executivo responsivel pelo

recebimento e a formalizacio da modalidade de transferéncia autorizada.
§ 3° A baixa devera indicar a data, 0 motivo, a resolugio autorizadora ¢ o érgio destinatirio.

Art. 53. Apds a formalizacio do recebimento, caberd ao Poder Executivo adotar as providéncias

relativas 4 guarda e 4 destinagao dos bens, sem prejuizo das responsabilidades legais decorrentes de
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informagdes incotretas, omissoes ou entrega de bem diverso do autorizado, descrito na resolucao, no

termo ou na planilha.

CAPITULO XII — DO CONTROLE, DA TRANSPARENCIA E DA
RESPONSABILIDADE

Art. 54. A gestio patrimonial estard sujeita ao controle interno, a fiscalizacio contabil, financeira,

orgamentatia, operacional e patrimonial ¢ a0 controle externo exercido pelos 6rgios competentes.

Art. 55. Os documentos relativos aos bens patrimoniais deverio ser preservados pelo prazo previsto
na legislacdo e nas normas arquivisticas aplicaveis, preferencialmente em meio eletrdnico e com

mecanismos de seguranca e rastreabilidade.

Art. 56. A omissdo na comunicacio de irregularidade, a utilizagio indevida, a retirada nio autorizada,
o empréstimo itregular, o dano intencional ou decorrente de negligéncia e a recusa injustificada em

prestar contas poderdo enscjar apuracio de responsabilidade.

Art. 57. Constatada irregularidade que possa causar prejuizo ao patriménio publico, a Presidéncia
determinara as providéncias necessarias a preservacio do bem, a apuracao dos fatos e a recomposicio

do dano, sem prejuizo da comunica¢io aos 6rgaos competentes.

CAPITULO XIII — DISPOSICOES FINAIS

Art, 58, Os modelos de termo de responsabﬂidade, termo de transferéncia, relatorio de inventario,
declaragio de inservibilidade, termo de baixa e demais documentos patrimoniais poderdo secr

aptovados por ato da Presidéncia ou da Mesa Diretora.

Art. 59. A Presidéncia podera expedir normas complementares para a execucdao deste Decreto,

inclusive quanto a fluxos, formuldrios, prazos, sistemas eletronicos, critérios de classificagio e rotinas

de inventario.

Art. 60. Os casos omissos serao resolvidos pela Presidéncia, ouvida a unidade de controle patrimonial,

a Contabilidade, o Controle Interno e a Assessoria Juridica, conforme a matéria.
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Art. 61. Esta Resolugio entra em vigor na data de sua publicagio.

Art, 62, Ficam revogadas as disposigoes internas em contririo, no dmbito da Cimara Municipal de

Pedro Teixeira/MG.

Sala de Sessoes, 21 de outubro de 2026.

Maicelo Aparecido Gomes
Presidente
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JUSTIFICATIVA

A presente Resolugiao tem por objetivo disciplinar a gestio, o controle e a conservacio
dos bens patrimoniais da Camara Municipal de Pedro Teixeira/MG, garantindo maior organizagio,

transparéncia e seguranca nos registros administrativos e contabeis.

A medida também estabelece procedimento para a classificagio, baixa e transferéncia dos

bens inserviveis a0 Poder Executivo Municipal, mediante resolugio especifica aprovada pelo Plenario,
acompanhada do respectivo termo de transferéncia e da planilha detalhada dos bens. Dessa forma,
busca-se assegurar a correta destinacio do patrimoénio publico, a rastreabilidade dos atos e a

observancia do interesse publico.

Sala de Sessdes, 21 de outubro de 2026.

Marceld Aparecido Gomes
Presidente
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